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Kontantkuponger Helt pris 20 kr + + +

Kontantkuponger Reducerat pris 12 kr + + +

Firkapsramsor Helt pris 180 kr| + + +

Firkapsremsor Reducerat pris 110 kr| + + +

Z24-timmarskort Helt pris 100 kr|

Z24-timmarskort Reducerat pris B0 kr

72-timmarskort Helt pris 200 kr

72-timmarskort Reducerat pris 120 kr|

72-timmarskort Plus Helt pris 250 kr

72-timmarskont Plus Reducerat pris  |170 kr|

1000 kr 1000 kr
500 kr 600 kr
Arbetsplats och tider 100 kr 100 kr
| [ [ ] 50 kr A0 kr Rensza innehdllet
20 ke Wk (Ctrl+Shift+D)
10 kr 10 kr
5kt Skr
1k 1 kr Skapa kopia | arbetshoken
050 k 050 kr (Ctrl+3hift+5)
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Forord

Tims kassaprogram 5.0 dr anpassad fér de justeringar som bérjade gdlla fran
och med 2 juni 2008 da SL utokade biljettsortimentet med ytterligare tva
turistkort; 72-timmarskort Plus for helt och reducerat pris.

Programmet vdnder sig framst till personal som anviander DK-kassor
(dagkommenderingskassor) och stationskassor inom SL-trafiken. Navigeringen i
huvudfliken Tims kassaprogram 5.0 r begrdnsad till de celler som tillhor
Kassastorlek, Block, Losa, Antal och Arbetsplats och tider. Fér att komma at
dem, kan du antingen klicka pa dem med musen, tabtangenten (tva pilar), eller
hagon av de fyra piltangenterna.

Aven om det kanske dr ldatt att forstd hur programmet fungerar, rekommenderar
jag att du ldser hela manualen, for att inte missa nagra "ddlda" finesser. I
manualen féljer dven praktiska exempel.
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Nyheter

Foljande nyheter har utvecklats i kassaprogrammet:

e Under Forsdljning har en ny kolumn dykt upp som heter Ersdattning och som
visar vdrdet av respektive biljettypsfaorsadljning i felrdkningspengar och
bonus.

o Nya biljettinkdp har flyttats till en mer logisk plats. Numera summeras dven
dina biljettinkép ddr, vilket du kan ha nytta av ndr du vill prova olika
kombinationer av vad du kan kdpa fér de pengar du har att handla for.

e Foér varje gang du klickar pa knappen Skapa kopia i arbetsboken, ldgger sig en
kopia direkt till hoger om din redovisning med ett namn som dr dopt med
datumstdmpel och vad du fyllt i under Arbetsplats och tider. Samtidigt
skapas ett par nytillkomna flikar: Trafikdygnsstatistik och
Arbetsplatsstatistik som erdtter fliken Forsdljningsstatistik fran forra
versionen. Om de redan finns, raderas de och skapas pa nytt.

o Fliken Trafikdygnsstatistik visar din forsdljningsstatistik dag for dag. Fliken
Arbetsplatsstatistik grundar sig pa samma data, men dr sorterad efter
arbetsplats och darefter tider, for att du latt skall kunna se hur mycket du
brukar sdlja vid ett specifikt pass. Se exempel fran min statistik pd
framsidan av manualen.

o I flikarna Trafikdygnsstatistik och Arbetsplatsstatistik berdknas dven de
ackumulerade felrdkningspengarna for respektive biljettyp.

e Enny knapp har tillkommit som heter Kopiera kassainnehav. Den har du stor
hjdlp av ndr du vid ett annat pass, samma dag eller ndgon annan dag, anvinder
samma kassa som du haft tidigare. Istdllet for att knappa in Ingdende balans
pa nytt med tillhérande Arbetsplats och tider, kopieras denna data smidigt
over till din arbetsyta i fliken Tims kassaprogram 5.0. Om du saknar bil jettyp
av nagot slag, kommer ett meddelande att upplysa dig om det. Férutom detta
paminner programmet varje gdng om att justera eventuella start- och
sluttider.

o Allt kassainnehav som du eller programmet for in i Ingdende balans, fors
samtidigt in automatiskt under Utgdende balans. Denna finess innebdr att du
enbart behdver justera eventuella férdndringar som uppstatt ndr du skall
avsluta ditt pass.

e De knappar som gar att klicka pa fran de flikar ddr de férekommer, har en vl
synlig text i svart. De andra knapparna har en vit text som knappt syns, och
gdr inte att klicka pd, vilket minskar risken for misstag.

e De arbetskopior du skapar genom att klicka pd Skapa kopia i arbetsboken dr
inte ldngre mdgjliga att géra dandringar i, vilket minskar risken for misstag. Du
kan dock fortfarande byta namn pé flikarna.
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Vad dr ett makro?

Excel dr ett fantastiskt stort och innehallsrikt program dédr man snabbt kan ldra
sig enkla knep for berdkna diverse data av allehanda slag. Vissa saker gar dock
inte att utfora med de koder som man kan skriva i det rutndt som finns synligt i
programmet. Exempelvis gdr det inte att skriva en kod som far programmet att
skapa en kopia av en flik. For att lyckas med detta kan man skapa ett makro med
hjdlp av en makroinspelare. En makroinspelare dr ett verktyg som gor det magjligt
for anvdndarna att “spela in” deras egna kommandon/instruktioner, for att (i
mdnga fall) automatisera vanligt férekommande och repetativa arbetsmoment vid
uppspelning/kérning. I Excel (och hela Officepaketets 6vriga program, sdsom
Word) kodas eller spelas dessa instruktioner in med
makroprogrammeringssprdaket VBA (Visual Basic for Applications). Med detta
latenta programmeringssprak i Excel, kan du manipulera allt. Du kan till och med
fa dessa makron att utféra instruktioner pa andra delar av datorn, sdsom
exempelvis operativssystemet. Om man har andra syften dn positiv
programutveckling for anvdndarna, kan man dven skapa busiga eller illasinnade
instruktioner som man i dagligt tal kallar fér virus.

Makroinstdllningar

I kassaprogram 5.0 finns det tre makron. Dessa kér du genom att klicka pa ndgon
av de tre knapparna Rensa innehdll, Skapa kopia i arbetsboken och Kopiera
kassainnehav. Om du inte kan kéra ndgot av dessa makron, kommer du infor
oppnandet av programmet, att fa ett varningsmeddelande, som gar ut pd att
programmet innehdller makron, som inte dr aktiverade, eftersom dina
sdkerhetsinstdllningar inte tillater det. I Excel 2003 ser varhingsmeddelandet
ut enligt bilden nedan.

ES Microsoft Excel - kass5

Il_‘l_] File Edit Wiew Insert Format Tools Dats  ‘Window Help
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_ Ingaende balans Utgaende balans Firsaljning 1
Bilietter i kazsan Kassaredovisningsvarde Mya biljettinkdp Bilisttet i kassan Kassaredovizningsvérde
Biljettyp Varde Block Lisa Antal Virde Block Lisa Block Lisa Antal Varde Antal Virde Ersittning

Kaontantkuponger Helt pris 20 kr + + +
Kontantkuponger Reducerat pris 12k [ |+ + +
Farkdpsrernsor Helt pris 1|k [ |H + +
Farkdpsrermsor Reducerat pris 1Mok [ ]H + +
24-timmarskaort Helt pris 100 kr
24timmarskort Reducerat pris B0 kr
72-timmarskort Helt pris 200 kr
72-timmarskort Reducerat pris 120 kr
72-timmarskort Plus Helt pris 250 kr
72-timmarskort Plus Reducerat pris  |170 kr
1o0ke[ | o0 ke[ ]
=taTa} [im— con [—

Arbetsplats och tider Microsoft Excel
i [ bhlet
' Macros are disabled becanse the security level is set to Yery High. To run the macras, changs the security level to a lower setting and verify the  [R+D)
macros are signed and trusted.

rbetshoken

USTkr 050 kr (Ctr+3hift+3)

2008'06'29 Kassastorlek I:l ‘

W < » ¥\ Tims kassaprogram 5.0 / < >
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For att kunna anvidnda programmets makron, klicka pa Tools/Verktyg och
ddrefter Options/Alternativ.

B3 Microsoft Excel - kass5

@_] Eile Edit ¥ew Insert Format | Tools | Data  ‘Window Help
RN MRS BEN-NEEN: - B et 7@ il z10 z[ B Z U
f L Ardick  alans Utgaende balans Fiorsiljning ]
24 Error Ch gavErde Nya hiliettinksp Biljetter | kassan Kassaredovisningsvarde E
Biljettyp Spesch b rde Block Lisa Block Lisa Antal Viirde Antal Varde Ersittning
Kontantkuponger Helt pris + +
Kaontantkuponger Reducerat pris Shared Workepace: ¢ + +
Farkdpsremszar Helt pris share Workbook. .. + ¥
Fiarkdpstemsor Reducerat pris Track Changes ¥ Gt 5
24-timrmarskort Helt pris i i
24-timmarskort Reducerat pris omerRiant Motz Warkaosle:y
72-timrarskort Helt pris Pratection 3
72-t!mmarskon Reducerat pris e ¥
T2timrarskon Plus Helt pris
72-timmarskort Plus Reducerat pris Goal Seek...
SCEnarios...
Formula Auditing 3 1000 kr [
Macro 3 S00kr| |
Arbetsplats och tider 100 kr
Add-Ins... i o
H ‘ ] o 50 kr Rensa innehallet
= AutoCorrect Options, ., 20 ke (Ctrl+Shift+0)
Customize. . 10 kr
| Optians. ‘ oK !
Tkl | Skapa kopia i arbetshoken
oan k[ a0 ke | | [CHHl+Shift+S)
2008-06-29 —— ‘
v
M 4+ ¥\ Tims kassaprogram 5.0 / 53 |3

Vilj Security/Sakerhet.

Options
Mg Calculation Edit General Transition Custom Lists Chart
Color International Save Error Checking Speling

File encryption settings For this workbook

Password ko open: | | Advanced. ..

File sharing settings for this workbook,

Password ko modify: | |

[ Read-only recommended

Digital Signaturas...

Privacy options
[ remevve personal information From file properties on save

Macro security

ndju_st the security level For Files that might contain macro viruses and
specify names of trusted macro developers.

[ OFK l[ Cancel ]
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. Om du vdljer alternativet
Security 3] medium/Medel (bilden till vinster),
Security Level | Trusted Publishers kommer‘ dU a”'fld fa Upp en fé‘jr‘fr'colgan
Yery High, Onl installed in trusked locaki ill be all d H H ‘112
A e s (bilden nedan), om du vill tillata Excel

("3 High. Only signed macros From trusted sources will be allowed to kb'r‘a mﬂkr‘on | de C(r‘beTS bOC ker‘ de
run. Unsigned macros are automatically disabled. .. ..
forekommer. Detta d@r ett bra val om

@;Medium. *You can choose whether or not ko run potentially unsafe ;

i .. . . -
ik du kdnner dig osdker pa kallan.

() Low {not recommended). You are not protected From patentially i ) S
unsafe macros, Use this setting only if vou have virus scanning Security Warning E|
software installed, or vou have checked the safety of all documents . ] o o
¥OU Opern. C:iDocuments and SettingsiTim SéderstramiMina

dokument) ABC kassShest 3, xls" contains macros.

Macros may contain viruses, It is usually safe to disable macros, but if the
macros are legitimate, wou might lose some Functionality,

Wirus scanners) installed,

I oK l [ Cancel ] [ Disable Macros ] [ Enable Macros ] [ Mare Info ]

Om du klickar pd Disable Macros/Avaktivera Makron, kommer du inte tillata
ndgon kérning av makron, varvid du inte kommer att kunna anvénda de tre
knapparna som finns under forsdljning.

Om du klickar pd Enable Macros/Tillat Makron, kommer du tillata kérning av
makron i programmet, fram ftill att du avslutar deft.

Om du klickar More Info/Mer Info, far du information om hur du gar tillvdga
for att gora dessa sdkerhetsinstallningar. (Bilden nedan.)

Microsoft Excel gj

macros, change the security level to a lower setting (not recommended), or request the macros be signed by the author using a certificate issued by

j Macros are disabled because the security level is set ko High and a digitally signed Trusted Certificate is not attached to the macros. To run the
= a Certificate Autharity,

’ Hide Help << J [ Cpen in Help Window ]

['Yau may encounter this errar for the following reasans:

1. Macro security is set ka:
*  \ery High and the application encounters a signed macro, buk the macro was automatically disabled, Use the following procedure ko enable

the macro:

1. Select the Tools menu option and then select Macro and Security. In the resulting Security dialog, set the security level to High
by dlicking the High radio button,

2, Close the file and any other instances of the application currently running on the computer (close all applications that also use the
application wou are currently running). |

3. Open the file again and examine the certificate of trust details and set the Always trust macros from this publisher box if you  w |
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Trusted Publishers

Security Level

Mmacros,

() Wery High, Only macros installed in trusted locations will be alowed
ko run. All okher signed and unsigned macros are disabled.

(2 High. ©nly signed macros from trusted sources will be allowed ko
run. nsigned macros are automatically disabled.

() Medium. Y¥ou can choose whether or not ko run potentially unsafe

ol Open,

(%)iLow {nok recommended), You are nok prokecked From potentially
unsafe macros. Use this setting only if you have virus scanning
sofbware installed, or ywou have checked the safety of all documents

Wirus scanner(s) installed,

[ ok

‘[ Cancel ]

Om du vdljer alternativet Low/Ldg,
slipper du ovanstdende férfragan
varje gang du vill anvdnda programmet.

Att gora makroinstallningar i andra
versioner av Excel gar till pa ungefdr
samma satt.

Tips: Att vilja Medium/Medel dr ett bra alternativ om du kdnner dig osdker pa
kdllan. Da kan du alltid manuellt tilldta Excel kéra makron nér du exempelvis
anvdnder mina program, och halla andra eventuella inkrdktare borta. Anvinder du
bara Excelprogram fran tillférlitliga kdllor, kan du med férdel vdlja alternativet

Low/Lag for att slippa den irriterande frdgan vid varje tillfdlle du ppnar

programmet.

Programmets layout

Programmets layout dar uppdelat i tre delar for fliken Tims kassaprogram 5.0.

Ingdende balans, Utgdende balans, och Forsdljning.

B3 Microsoft Excel - kass5

IE_] File Edit View Insert Format Tools Dasta  Window Help

AR NN~ NERE R g« NE

=

|41 | MR 100 - @) E  Arial

0 B r U= =

Biljettyp

Kontantkuponger Helt pris
Kontantkuponger Reducerat pris
Firkapsramsor Helt pris
Firkapsremsor Reducerat pris
Z24-timmarskort Helt pris
Z24-timmarskort Reducerat pris
72-timmarskort Helt pris
72-timmarskort Reducerat pris
72-timmarskort Plus Helt pris
T2-tirmrarskont Plus Reducerat pris

20 kr
12 k|
180 k|
10 k|
100 kr|
B0 kr
200 kr
120 kr|
250 kr

170 k]

Arbetsplats och tider

2008-06-29

W 4 » M\ Arbetsplatsstatistk

Ingaende balans Utgaende balans Forsaljning
Bilietter i kassan Kassaredovisningsyérde Mya biligttinkdgp Bilietter i kazsan Kassaredovisningsvérde
Viarde Block Lasa  Antal Varde Block Lisa Block Lisa Antal Virde Antal Varde Ersiittning
+ + +
+ + +
+ + +
+ + +
1000 kr 1000 kr
500 kr 600 kr
100 ke 100 kr
50 kr 50 kr Renga innehéllet
20 kr 20 kr (Ctrl+Shift+0)
10 ke 10 kr
5kt Skr
1k 1 kr Skapa kopia | arbetshoken
050 k 050 kr (Ctrl+3hift+5)

Kassastorlek l:l

Trafikclygnsstatistic % Tims kassaprogram 5.0 { 2008-06-23 TCE M 51 /

Knappen Rensa innehdl/ raderar all data som gar att knappa in och ger ett
resultat enligt bilden ovan.
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I Ingdende balans knappar du in vad du har i kassan infér att du pabérjar ditt
pass. I Utgdende balans knappar du in vad du har i kassan ndr du har slutfért din
forsdljning. I Forsdljning aterfinns din férsdljningsstatistik for dagen.

I respektive del ddr de férekommer: Under Block anger du hur manga buntar
kontantkuponger eller kompletta haften med forkspsremsor som du har av
respektive biljettyp. Under Lésa anger du hur mdnga lésa kontantkuponger,
forkopsremsor eller turistkort du har av respektive biljettyp. (Under Anta/
framgar sedan hur manga biljetter du har av respektive biljettyp.) Vid
avdelningen for pengarna redovisar du hur manga sedlar och mynt du har av
respektive valor. Vid Kassastor/ek knappar du in vilken storlek du har pa kassan.
Vid Arbetsplats och tider knappar du in var du utfor ditt pass, med tillhorande
start- och sluttider.

Forsta passet med 7500 kronor i kassastorlek

B3 Microsoft Excel - kass5

(] Bl Edt  View Insert Format Took  Data  Window Help

EN =N WA= W= =W e A R e [ W ML) -@Einna\ s zBlr o = =208 . - - A -
_ Ingaende balans Utgaende balans Firsiljning 1
Bilietter i kassan Kassaredovisningsyarde Ny biliettinkop Bilietter i kassan Hassaredovisningsvarde

Biljettyp Varde Block Lasa  Antal Varde Block Losa Block Lisa Antal Warde Antal Varde Ersittning
Kontantkuponger Helt pris 20 kr + 42 840 kr + + 42 840 kr
Kontantkuponger Reducerat pris 12k [ |+ 38 486 kr + ]+ 38 456 kr
Fiirkiipsremsar Helt pris |k [ 1]+ 15 2700 kr + [ 1]+ 15 2700 ke
Farkopsremsar Reducerat pris Mok [ |+ g 880 kr + ]+ g 880 kr
24-timmarskort Helt pris 100 kr| 3 300 kr 3 300 kr
24-timmarskont Reducerat pris B0 kr 2 120 kr 2 120 kr
7 2-timmarskont Helt pris 200 kr 3 500 kr 3 B00 kr
T2-timmarskont Reducerat pris 120 kr| 2 240 kr 2 240 kr
72-timmarskort Plus Helt pris 250 kr 2 500 kr 2 500 kr
72-timmarskort Plus Reducerat pris  |[170 kr| 2 340 kr 2 340 kr
6976 kr 6 976 ki
1000 kr 1000 kr
500 kr 500 kr
Arbetsplats och tider Start St Pass 100 kr 100 kr
TCE N S1 [13:00]-15:00] z00] 50 kr 3 150 kr 50 kr 3 150 kr Rensa innehillet
20 kr 13 260 kr 20 kr 13 260 kr (Ctrl+Shift+0)
10 kr 7 70 kr 10 kr 7 70 kr
A kr 6 30 kr 5 kr 5 30 kr
Thel 14 14 kr Thel 14 14 kr Skapa kopia | arbetshoken
050 kr 050 kr (Ctrl+Shift+5)
524,00 kr 524,00 kr
2008'06'29 Summa 7 500.00 ki Summa 7 500,00 kr
Kassastorlek Kassastorlek 7500,00 kr ‘
Differens 0,00 kr Differens 0,00 kr
v
W 4 » w]\ Tims kassaprogram 5.0 / | < 3

Bilden ovan exemplifierar en kassa om 7500 kronor. Dessa 7500 kronor dr i
Ingdende balans fordelade pd 6976 kronor i biljetter och 524 kronor i
viixelkassa. Arbetsplatsen och tiderna uppges vara pd TCE N S1 (T-Centralen
Norra spdrr 1) mellan 13:00-15:00 vilket ger ett tva-timmars pass.

Anmdrkning: Om du inte fyller i din kassastorlek, kommer ingen eventuell
differens att upplysa dig om hur mycket du har i brist eller overskott. Att
anvidnda den mgjligheten dr en smaksak och paverkar inte statistiken pa nagot
sdtt.
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Nya biljettinkdp

ES Microsoft Excel - kass5

] Fle  Edt view Insert Format  Tools  Data  Window  Help T7pe & question for help S TE
PN E RS (S D - B Ll 100 - @) Al 10 p| B L U|E = =50 O - A -
Ingaende balans Utgaende balans Firsaljning 1
Bilietter i kazsan Kassaredovisningsvarde Mya biljettinkdp Bilisttet i kassan Kassaredovizningsvérde
Biljettyp Varde Block Lisa Antal Virde Block Lisa Antal Varde Antal Virde Ersittning
Kontantkuponget Helt pris 20 kr 42 240 kA 42 840 kr 40 800 kr 4,80 kr
Kontantkuponger Reducerat pris 12 ky 38 456 kr 38 456 kr
Farkdpsrernsor Helt pris 180 kr 15 2700 kr 15 2700 kr
Farkdpsrermsor Reducerat pris 110 kr g 860 kr &) 880 kr
24-timmarskaort Helt pris 100 kr 3 300 kr 3 300 kr
24timmarskort Reducerat pris B0 kr 2 120 kr 2 120 kr
72-timmarskort Helt pris 200 kr 3 B00 kr 3 BO0 kr
72-timmarskort Reducerat pris 120 kr 2 240 kr 2 240 kr
72-timmarskort Plus Helt pris 250 kr 2 500 kr 2 500 kr
72-timmarskort Plus Reducerat pris  |170 kr 2 340 kr o 340 kr
6 976 kr 6976 ki Summa 800 kr 4.80 kr
1000 kr 1000 ke Firsiljning per timme
500 kr A00 kr 400,00 kr
Arbetsplats och tider Start St Pass 100 kr 100 kr
TCE NS [13:00[]15:00] z00] A0 kr 3 150 kr &0 kr 3 150 kr Rensa innehallet
20 kr 13 260 kr 20 kr 13 260 kr (Ctrl+Shift+D)
10 kr 7 70 kr 10 kr i 70 kr
& kr 5 30 kr A kr 6 30 kr
Thel 14 14 kr Thei 14 14 kr Skapa kopia i arbetshoken
050 kr 0,50 kr (Ctri+3hift+3)
S0k 524,00 ki
2008 06 29 Summa 7 500,00 kr Summa 7 500,00 kr
TR Kassastorlek [ 7 500,00 kr Kassastorlek 7 500,00 kr
Differens 0,00 kr Differens 0,00 kr
v
W < » ¥\ Tims kassaprogram 5.0 / |« g2l

Under passet koper du ett block med kontantkuponger till helt pris och fyller i
det under Nya biljettinkop. Samtidigt dyker det upp en summa lite ldngre ned
som berattar hur mycket du handlat for totalt, i detta fall 800 kronor. Denna
finess kan du med fordel anvdnda dig av nar du vill prova olika kombinationer av
vad du kan kopa for de pengar du har att handla for.

Anmdrkning: Under Forsdljning star det nu att du sdlt 40 biljetter till ett vdrde
av 800 kronor, samt ett virde om 4,80 kronor som Ersdattning. Detta beror pa
att du inte justerat Utgdende balans med ditt aktuella biljettinnehav.

Varning: For att fa korrekt forsdljningsstatistik under Forsdljning och den
statistik som du far genom att klicka pd Skapa kopia i arbetsboken, maste du
fylla i eventuella inkdp till kassan under Nya biljettinkop.

Tips: Om du far en kund som képer sa manga biljetter att det blir ~_Nya biljettinkép
o o R . T Block Ldsa
svart att halla rdkningen i huvudet, kan du knappa in biljetterna
under Nya biljettinkép, for att fa reda pa summan. Bilden till
hoger visar exempel pa en sadan férsdljning, ddr en kund képt tre
forkopsremsor till helt pris och en till reducerat pris. Summan
nedanfsor visar att det blir 650 kronor. Observera att du maste
radera dessa berdkningar infor din redovisning. I annat fall
kommer din forsdljningsstatistik under Forsaljning, och din
eventuella klickning av Skapa kopia i arbetsboken resultera i
felaktig statistik. 650 kr

+ + + +

=W
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Redovisning

B3 Microsoft Excel - kass5

(4] Ble  Edt View Insert Format  Tooks  Data  Window Help

E =N = e N -« G R S A R I e W Wi '-@ﬂﬁiﬂﬂa'

_ Ingaende balans Utgaende balans
Bilietter i kassan Kassaredovisningsyvarde Nya hiljettinkdp Biligtter i kassan Kassaredovisningsvarde
Biljettyp Varde Block Laésa Antal Virde Block Lisa Block Lisa \ Antal Viirde Ersattning
Kontantkuponger Helt pris 20kt [ 14 42 ga0ke] [ 1]+ 1]+ 26 55 16 320 kr 182 kr
Kontantkuponger Reducerat pris 2kl [+ 38 Eeke| [ |+ [+ =2 32 384 kr b 72 kr 043 kr
Farkdpsremsor Helt pris 180 k| [ 1)+ 18 270k | [+ [+ 2 12 2160 kr 3 540 kr 324 kr
Farkdpsremsor Reducerat pris MOkl [ |+ g a0 ke| [ |+ L+ 3 g BEO kr 2 220 kr 132 kr
24-timmarskort Helt pris 100 kr i 300 kr 2 7, 200 kr 1 100 kr 1 B0 kr
24-timmarskornt Reducerat pris 60 kr 2 120 kr 2 2 120 kr
724timrmarskort Helt pris 200 kr 3 600 kr 1 1 200 kr 2 400 kr 6,40 kr
72-timmarskort Reducerat pris 120 kr 2 240 kr 2 2 240 kr
72-timmarskort Plus Helt pris 250 kr 2 500 kr 2 2 500 kr
72-timmarskort Plus Reducerat pris  |170 kr 2 340 kr 2 2 340 kr
6 976 kr 800 kr 6 124 kr Summa 1652 kr 14.91 kr
1000 kr 1000 kr Firsiljning per timme
500 kr 500 kr 826,00 kr
Arbetsplats och tider Stat St Fass 100 kr 100 kr 5] 500 kr
TCE N S1 [12:00]-[15:00] &00] 50 kr 3 150 kr 50 kr 5 250 kr Rensa innehallat
20 kr 13 260 kr k| 20 400 kr (Ctrl+Shift+0)
10 kr 7 70 kr 10 kr 7 70 kr
5 kr 5 30 kr A kr 5 30 kr
Thel 14 14 ke Thrl 24 24 Skapa kopia i arbetshoken
0,50 kr 0,50 kr 2,00 kr (Clrl+Shift+S)
2N 1376,00 kr
2008'06'29 Summa 7 500,00 kr Summa 7 500,00 kr
Kassastorlek 7 500,00 kr Kassastorlek 7 500,00 kr ‘
Differens 0,00 kr Differens 0,00 kr
"
W <« » »\ Tims kassaprogram 5.0 /' |< kS |

Nu har det blivit dags att redovisa. Nar du gjort eventuella justeringar i
Utgdende balans, aterfinner du det som skall redovisas inom de rédmarkerade
omradena. Studera bilden ovan och ldgg marke till bland annat féljande:

Vid Ingdende balans hade du totalt 42 Kontantkuponger Helt pris. Under den tid
du har haft kassan, har du hunnit fylla pa med 40 nya Kontantkuponger Helt pris,
vilket redovisats med ett Block under Nya biljettinkép i Ingdende balans. Det
innebdr att du totalt haft tillgdng till totalt 42+40=82 Kontantkuponger Helt
pris. Vid redovisningstillfdllet har du i Utgdende balans kvar 66 i din kassa. Det
betyder att du maste ha salt 82-66=16 av dem, vilket framgdr under Férsdljning.

Eftersom arbetstiderna finns med i detta exempel aterfinns nu dven en extra
rad under Forsaljning som redovisar din genomsnittliga forsdljning per timme.
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Skapa kopia i arbetsboken

Nu ar det dags att ordna fram statistik ddr du bland annat kan jamféra din
forsdljning med samtliga pass som du har sparat i programmet genom att klicka
pa knappen Skapa kopia i arbetsboken. Nir du klickar pa den, skapas en kopia av
fliken direkt till hger med en datumstdmpel f6ljt av det som finns inknappat i
cellen under Arbetsplats och tider (som maximalt tillater dtta tecken inklusive
mellanslag).

Vid ndsta anblick av skdarmen kommer din klickning av Skapa kopia i arbetsboken
se ut enligt nedan. Som du kan se, har du kopian till hager, men dartill har du
dven fatt ett par nya flikar till vanster med namnen Trafikdygnsstatistik och
Arbetsplatsstatistik.

B3 Microsoft Excel - kass5

IE_] File Edit View Insert Format Tools Dasta  Window Help

PO (A AL B e | B 100% '*@JEEN‘E‘ IE=t= 2 N T W I EEAMURN. RS
_ Ingaende balans Utgaende balans Forsaljning 1
Bilietter i kassan Kassaredovisningsyérde Mya biligttinkdgp Bilietter i kazsan Kassaredovisningsvérde
Biljettyp Viarde Block Lasa  Antal Varde Block Lisa Block Lisa Antal Virde Antal Varde Ersiittning

Kontantkuponger Helt pris 20 kr + + +
Kontantkuponger Reducerat pris 12 kr + + +
Firkapsramsor Helt pris 180 kr| + + +
Firkapsremsor Reducerat pris 110 kr| + + +
Z24-timmarskort Helt pris 100 kr|
Z24-timmarskort Reducerat pris B0 kr
72-timmarskort Helt pris 200 kr
72-timmarskort Reducerat pris 120 kr|
72-timmarskort Plus Helt pris 250 kr
72-timmarskont Plus Reducerat pris  |170 kr|

1000 kr 1000 kr

500 kr 600 kr
Arbetsplats och tider 100 kr 100 kr

| [ [ | S0kr) | S0kr| | Rensa innehallet
20 kr 20 kr (Ctrl+Shift+0)
10 ke 10 kr
5kt Skr
1k 1 kr Skapa kopia | arbetshoken
050 k 050 kr (Ctrl+3hift+5)
2008-06-29 Kassastorlek l:l ‘
~

H 4 @mtansﬁk A Trafikdygnsstatistic % Tims kassaprogram 5.0 { 2008-06-29 Tm> < >
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Trafikdygnsstatistik

Nér du klickar pa fliken Trafikdygnsstatistik far du fram nedanstdende
skarmbild. Trafikdygnsstatistik samlar upp all data kring din férsdljning (ej
uppgifter om din vixelkassa) fran en databas och presenterar den i
datumordning.

Datumen fdrgas enligt foljande:
Mdndagar, tisdagar, onsdagar och torsdagar i svart. Fredagar i gult. Lérdagar i
blatt och séndagar i rott.

B3 Microsoft Excel - kass5

.3_]] Elle Edit Wew Insert  Format  Topols Data  Window Help

RN = NENIE NN WY e A e | W) - H 210 -|B I U|S = =663 % 0 500
Felrakningspengar 182 k| 0,43 kel 3,24 kr| 1,32 kr| 160 kr| B A0 kr|
Farsalining 320 kr| 72 kr| 540 kr| 220 kr| 100 kr 400 kr 1852 kr 14,91 kr

Antal 1 200 16st] Bst) 3st) 2st 1st 2t 185200 kr| 826,00 kr] 1491 kr

rad, samlas
>| innehallet fran
dina sparade

lining per tirmrme
gspengar

7 2-timmarskort Plus Reducerat pris

Kontantkupanger Helt pris
Kontantkuponger Reducerat pris
Fiarkapsremsor Helt pris
Firkapsremsor Reducerat pris
24-timrnarskort Helt pris
24-timrarskont Reducerat pris
7 2-timmarskont Helt pris

7 2-timmarskont Reducerat pris
7 2-timmarskort Plus Helt pris

Nedanfér denna

= 2 =2
= = = 5 £

= 2 = = H .
O - T R - - kopior
= -2 i egls -2 = — — 5 5 o °
E FEf FEFEFEFS FE FE FE FR FE R FR FS FRFE FE R
0806-29|TCE M 51 [13:00 | 15:00 |2:00 16 5] 3 2 1 2 1852 kr| 826,00 kr| 14,91 kr

~

W 4 » wy Arhetsplatsstatistic ), Trafikdygnsstatistik 4 Tims kassaprogram 5.0/ 20080629 TCEW S1 / < >

o Till héger om Antal framgar hur manga pass som ligger till grund for
statistiken.

e Till héger om detta finns den ackumulerade tiden av alla pass, vilket visas om
du fyllt i dina arbetstider.

o Till héger om detta har du totalt antal biljetter av alla pass som salts av
respektive biljettyp.

o Till héger om Forsdljning i vitt, visas summan av respektive biljettyp
multiplicerat med det totala antalet sdlda biljetter av respektive biljettyp.

e Till héger om Felrdkningspengar i vitt, visas summan av forsdljningsvdrdet av
respektive biljettyp multiplicerat med ersdttningen som sparrexpeditorerna
erhdller genom felrdkningspengar och bonus.

e I cellen som korsar Forsdaljning och Forsdljning visas summan av samtliga
sdlda biljettyper.

o I cellen som korsar Forsdljning i vitt och Felrdkningspengar visas summan av
den samlade ersdttningen som spdrrexpeditérerna erhdller genom
felrdkningspengar och bonus.

e T cellen som korsar Antaloch Forsdljning visas den genomsnittliga
forsdljningen du haft per pass.
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e I cellen som korsar Antaloch Forsaljning per timme visas den genomsnittliga
forsdljningen du haft per timme av samtliga pass.

o I cellen som korsar Antal och Felrdkningspengar visas den genomsnittliga
ersdttningen per pass som spdrrexpeditérerna erhdller genom
felrdkningspengar och bunus.

Arbetsplatsstatistik

Nér du klickar pa fliken Arbetsplatsstatistik far du fram samma data som frén
fliken Trafikdygnsstatistik. Skillnaden dr att informationen dr sorterad utefter
var du arbetat, ddrefter tider och till sist datum. En férutsdttning for
sorteringen, dr att du knappat in uppgifter for Arbetsplats och tider.

B3 Microsoft Excel - kass5
@_] Flle Edit Wew Insert Format Tools Data  Window  Help
HIR = W= W N < Q=W A - | &1 | 100% "@JEEAHG‘ -0 - B I U|SE==/F 5y o w0 3
Felrakningspengar 192 kr|043 k|3 24 k| 1,32 kr| 1,60 kr| 640 kr ”
Firsaljning 320 kr| 72 kr| 540 kr[ 220 kr[ 100 kr 400 kr 1652 kr 14 91 kr
Antal 1 2:00 16 st 6 st 3st 2 st 1st 2 st 165200 kr| 826,00 kr| 1491 kr
el
5 =
= 2 - 5 B
= s 5 I R
g0z | B | [E e BB
= |2 |8 [E |8 |2 [ |EB |2 | -
T ol 2 |B [ [E |2 |E |8 |2 £ -
= = = 2 s g k5 5 5 s T 5
5 o ST = | S = S S = A = B =R =R [ = &
& = |5 = & i i ] = 5 = = = Z g =
= = |IZ = = @ 2 £ £ £ £ = = = = =
L0 = i T = o E=) = £ = = = = o o -
& S| |l £ z - ke = = = = = = 4 2 =
: FEFEFERE CEFSFE MR FRFACR R R R EE [2 FE [
[TCE M S1{13:00 | 15:00 [2:00 | 08-06-29 16 b 3 2 1 2 1652 kr| 826,00 kr| 1491 kr
W 4 » W Arbetsplatsstatistik /  Trafkdygnsstatistk £ Tims kassaprogram 5.0 { 2008-06-29 TCEM 51 / < >
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Kopiera kassainnehav

Det dr inte ovanligt att man fortsdtter att anvdnda samma kassa vid ett annat
pass. I synnerhet om man anvidnder en stationskassa. I detta exempel fortsdtter
du arbetsdagen pd samma uppgdng men i spdrr fyra. Ddrav férutsdtter vi att du
har samma kassa.

Eftersom vi skall anvdnda samma kassa i sparr fyra, som vi anvdnde i sparr ett,
klickar vi pa fliken dér kassan for spdrr ett aterfinns. I detta fall blir det fliken
som per automatik fatt en datumstdmpel utifran aktuellt trafikdygn och
ddrefter vad vi fyllt i under Arbetsplats och tider, 2008-06-29 TCE N S1.

B3 Microsoft Excel - kass5

(] Bl Edt  View Insert Format Took  Data  Window  Help

RN = MRS R = Ny A e e Y W e - =5 |[B]z]u E g-o- AN
_ Ingaende balans Utgaende balans Firsiljning 1
Bilietter i kassan Kassaredovisningsyarde Ny biliettinkop Bilietter i kassan Hassaredovisningsvarde
Biljettyp Varde Block Lasa  Antal Varde Block Losa Block Lisa Antal Warde Antal Varde Ersittning
Kontantkuponger Helt pris 20 kr + 42 ga0ke] [ 1]+ + &6 1320 kr 18 320 kr 192 kr
Kontantkuponger Reducerat pris 12k [ |+ 3B ek | [ ]+ ]+ 32 384 kr 6 72 kr 043 kr
Fiirkiipsremsar Helt pris |k [ 1]+ 15 2700k [ [ |+ [ 1]+ 12 2 160 kr 3 540 kr 324 kr
Farkopsremsar Reducerat pris Mok [ |+ g 830k | [ |+ ]+ 5 BEO kr 2 220 kr 132 kr
24-timmarskort Helt pris 100 Kr| 3 300 kr 2 200 kr 1 100 kr 160 kr

24-timmarskont Reducerat pris B0 kr 2 120 kr 2 120 kr
7 2-timmarskont Helt pris 200 kr 3 GO0 kr 1 200 kr 2 400 kr 6,40 kr
T2-timmarskont Reducerat pris 120 kr| 2 240 kr 2 240 kr
72-timmarskort Plus Helt pris 250 kr 2 500 kr 2 500 kr
72-timmarskort Plus Reducerat pris  |[170 kr| 2 340 kr 2 340 kr
6976 kr 800 kr 6124 kr Summa 1652 kr 14,91 kr
1000 kr 1000 kr Firsdljning per timme
500 kr 500 kr 826,00 kr
Arbetsplats och tider Start St Pass 100 kr 100 kr B B00 kr
TCE N S1 [13:00]-15:00] z00] 50 kr 3 150 kr 50 kr 5 250 kr
20 kr 13 260 kr k| 20 400 kr
10 kr 7 70 kr 10 kr 7 70 kr
A kr 6 30 kr 5 kr 5 30 kr
1 ke 14 14 kr Thr| 24 24 kr
050 kr 050 kr 4 200 kr
T 540k 1376,00 kr
2008'06'29 Summa 750000 kr Summa 7 500,00 kr
Kassastorlek 7 500,00 kr Kassastorlek 7500,00 kr Kopiera kassainnehay ‘
Differens 0,00 kr Differens 0.00 kr (Clrl+5hift+C)
v
W 4 v P Arbetsplatsstatistk 4 Trafkdygnsstatistik 4 Tims kassaprogram 5.0 % 2008-06-29 TCEN 51 / |< >

Nar du klickar pd knappen Kopiera kassainnehav, kopieras kassainnehavet som du
hade vid Utgdende balans till fliken Tims kassaprogram 5.0 under Ingdende
balans. Om du fyllt i Arbetsplats och tider, kommer dven dessa uppgifter att
kopieras over.
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B3 Microsoft Excel - kass5

(4] Ble  Edt View Insert Format  Tooks  Data  Window Help

RN NENEERENE-- SRR AR AN L -@Eiﬂﬂal 10 | B I U|=E=

_ Ingaende balans Utgaende balans Firsiljning
Bilietter i kassan Kazsaredovisningsvarde Mya hiljettinkop Bilietter i kassan Kassaredovisningsvarde
Biljettyp Varde Block Lisa Antal Varde Block Lisa Block Lisa Antal Varde Antal Varde Ersattning
Kontantkuponger Helt pris 20ke] [ 14 &6 1320 kr + [ ]+ 55 1320 kr
Kontantkuponger Reducerat pris 2k [+ 32 384 kr + R 32 384 kr
Firkpsremsor Helt pris 180 k| [ 1)+ 12 2160 kr + [+ 12 2 160 kr
Farkdpsremsor Reducerat pris MO0kl [ |+ 5 BEO kr + R g BB kr
24-timmarskort Helt pris 100 kr 2 200 kr 2 200 kr
24-timmarskort Reducerat pris B0 kr 2 120 kr 2 120 kr
724immarskort Helt pris 200 kr 1 200 kr 1 200 kr
724timmarskornt Reducerat pris 120 kr 2 240 kr 2 240 kr
72timrmarskon Plus Helt pris 250 kr 2 500 kr 2 500 kr
72-timrmarskort Plus Reducerat pris 170 kr 2 340 kr 2 340 kr
6124 kr 6124 kr
1000 kr 1000 kr
500 kr 500 kr
Arbetsplats och tider _Start St Pass 100 kr B BOCLL [ L BO0 kr
TCE N SI [1=:0015:00] z00] 50 kr 5 £ Microsoft Excel 250 kr Rensa innehallet
20kr| 20 400 kr (Ctrl+Shift+0)
10 kr 7 70 kr
akr 5} 30 kr
Thkr| 24 24 kr Skapa kopia i arbetsboken
050 kr 4 2 e TR ia 2,00 kr (Ctri+5hit+5)
137600 kr 1.376,00 kr
2008'06'29 Summa 750000 kr Summa 7 500,00 kr
Kassastorlek Kassastorlek 750000 kr ‘
Differens 0,00 kr Differens 0,00 kr .
o
W« v W)\ Arhetsplatsstatistc 4 Trafikdygnsstatistic % Tims kassaprogram 5.0 / 20020523 TCEM 51 / £ |

For att du inte skall glémma att justera dina arbetstider, far du alltid en
paminnelse om detta, enligt bilden ovan. I detta fall justerar vi tiderna till 15:30
respektive 17:00. Ddrtill justerar vi dven S1 till S4 under Arbetsplats och tider
(som man inte blir pdmind om).

Om du hade saknat exempelvis 24-timmarskort till helt pris infor
dteranvdndningen av din kassa, hade du dven fatt en paminnelse om detta, enligt
bilden nedan.

Microsoft Excel El

Observera att du har slut pd 24-timmarskort Eill kel pris!
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Differenshantering

Att fa differens dr ndgot som de flesta sdkert hunnit eller hinner drabbas av.
Oavsett om differensen verkligen existerar, bérjar nog de flesta att
kontrollrdkna kassan atminstone en gang till. Ibland har vi missat att rdkna med
nagon biljett eller nagon slant som kanske hamnat lite avsides, men manga ganger
handlar det dven om att vi summerat kassainnehavet pa ett felaktigt sdtt. Med
ett kassaprogram kan du utesluta det sistndmnda, eftersom programmet aldrig
summerar fel.

Ndr du avslutat ditt pass i spdrr fyra, mdrker du att programmet indikerar om
att du saknar 20 kronor i kassan.

B3 Microsoft Excel - kass5

|§_|] Ele Edit ‘iew [Insert Format  Tools Dats  ‘Window Help Type P s @ X
= WY N N A R AN LN B 210 ol B L U= = =515 % o sb . S b
_ Ingaende balans Utgaende balans Fiirsiljning 1
Bilietter i kazsan Hassaredovisningsvarde Mya hiljettinkop Bilietter i kassan Kassaredovisningsvarde
Biljettyp Virde Block Liésa Antal Viirde Block Lisa Block Lisa Antal Virde Antal Viirde E ing
Kontantkuponger Helt pris 20k [ 1]+ 6 1320 ke | [ 1]+ 4 820 kr B5 1300 kr 780 ke
Kontantkuponger Reducerat pris 2k [ ]H 32 F|ake| [ |+ 28 336 kr 4 43 kr 0,29 kr
Farkopsrermsor Helt pris 180k | T+ 12 260k | [ 1]+ 15 2700 kr 7 1 260 kr 7 56 kr
Fistkopstemsor Reducerat pris Mok [ |+ [ BeO ke | [ 1]+ 12 1320 kr 4 440 kr 264 kr
24-timmarskort Helt pris 100 kr 2 200 kr 2 200 kr 320 kr
24-timmarskort Reducerat pris B0 kr 2 120 kr 2 120 kr
72-timmarskort Helt pris 200 kr 1 200 kr 1 200 kr
72-timmarskart Reducerat pris 120 kr 2 240 kr 2 240 kr
724timmarskon Plus Helt pris 250 kr 2 500 kr 2 500 kr
72immarskont Plus Reducerat pris 170 kr 2 340 kr 2 340 kr
6124 kr 3700 ke 6 576 kr Summa 328k ( 2149 ks
1000k [ | 1000 kr Farsalining per timme
500 kr 500 ke 2 165,33 kr
Arbetsplats och tider Start St Pass 100 kr 5] B00 kr 100 kr 3 300 kr
TCE N 54 [15:30[{17-00] +a0 a0 kr 5 250 kr &0 kr 5 250 kr Rensa innehllet
20kr| A0 400 kr 20 kr 12 240 kr (Ctri+Shift+D)
10 kr 7 70 kr 10 kr i 70 kr
5kr B 30 kr 5kr 3 15 kr
Thr| 24 24 kr Thel 26 26 kr Skapa kopia i atbetsboken
0,50 kr 4 200 kr 050 ke B 3,00 kr (Clr+Shifi+S)
137600 kr 904,00 kr
2008 06 29 Summa 7 500,00 kr Summa 7 480,00 kr
TS Kassastorlek  [_7 500,00 kr Kassastorlek 7 500:80 ‘
Differens 0,00 kr Differens @
o
W 4+ wy Arhetsplatsstatistic  { Trafikdygnsstatistk 3 Tims kassaprogram 5.0 { 20080629 TCEW S1 / |« |

For att veta om du verkligen har differens, kan du borja med att rdakna om dina
20-lappar och dina kontantkuponger till helt pris. Déarefter kan du fundera pa om
du kanske dven skall rdkna om alla 10-kronors mynt, men sedan dr det vil inte sa
stor sannolikhet att du missat att rdakna fyra 5-kronor eller 20 1-kronor?

Fundera dd istdllet pd om du harjusterat alla belopp som fran bérjan kopierats
over fran Ingaende balans, eller om du fatt med eventuella felstdamplingar i dina
berdkningar.

Om bristen dr ett faktum, kan du i varje fall glddja dig at att den férsdljning du
har haft, genererat felrdkningspengar och bonus till ett varde av 21,37 kronor i
brutto. Observera dock att ersattningen inte ar individuell.
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Trafikdygn och stationskassa
Hdr gar vi igenom tva moment i ett och samma exempel.

Pa samma dag har du nu fatt en egen stationskassa pa Stadion Sédra, med lite
extra jobb dartill. Eftersom man med en stationskassa inte behdver redovisa sin
kassa dagligen, kan man hoppa 6ver momentet med att fylla i uppgifter om sin
viixelkassa. Med nedanstaende uppgifter har du fatt med allt for att kunna
erhdlla en utforlig statistik. Det férutsdtter dock att du efter avslutat pass
klickar p& Skapa kopia i arbetsboken.

B3 Microsoft Excel - kass5

Ii_‘] File Edit View Insert Format Tools Dasta  Window Help
RN WS e N e NN G R S T LN - HEE 210 x| B 7 U === % 1 W

_ Ingaende balans Utgaende balans Forsaljning 1
Bilietter i kassan Kassaredovisningsyérde Mya biligttinkdgp Bilietter i kazsan Kassaredovisningsvérde
Biljettyp Viarde Block Lasa  Antal Varde Block Lisa Block Lisa Antal Virde Antal Varde Ersiittning
Kontantkuponger Helt pris 20 kr ] 40 800 kr + [ ]+ 36 720 kr 4 80 kr 0,48 kr
Kontantkuponger Reducerat pris 2kf | |+ 24 288 kr + ||+ 24 288 kr
Firkapsramsar Helt pris 1|0kl | 1]+ 12 2160 kr + |+ 10 1800 kr 2 360 kr 216 kr
Fiirktipsremsor Reducerat pris Mokl [ 1]+ 18 1980 kr + | 1]+ 18 1 980 kr
Z24-timmarskort Helt pris 100 kr| 3 300 kr 3 300 kr
Z24-timmarskort Reducerat pris B0 kr 2 120 kr 2 120 kr
72-timmarskort Helt pris 200 kr 3 BOO kr 3 BO0 kr
72-timmarskort Reducerat pris 120 kr| 2 240 kr 2 240 kr
72-timmarskort Plus Helt pris 250 kr 2 500 kr 2 500 kr
72-timmarskont Plus Reducerat pris  |170 kr| 1 170 kr 1 170 kr
7158 kr 6718 kr Summa 440 kr 264 kr
1000 kr 1000 kr Firsiljning per timme
500 kr 600 kr 110,00 kr
Arbetsplats och tider Start St Pass 100 kr 100 kr
STD S [21.00[]25:00] s00] &0 kr 50 kr Rensa innehallet
20 kr 20 kr (Ctrl+Shift+0)
10 ke 10 kr
5kt Skr
1k 1 kr Skapa kopia | arbetshoken
050 k 050 kr (Ctrl+3hift+5)
2008-06-30 Kassastorlek l:l ‘
~
H 4 » M\ Arbetsplatsstatistik { Trafkcygnsstatistic ', Tims kassaprogram 5.0 { 2008-06-28 5TD & 4 2008-06-29 TCE NS4 |4 2|

Hdr kommer en viktig detalj att uppmdrksamma. Eftersom du avslutar ditt pass
efter midnatt, har datumet i Ingdende balans hunnit dndras till 2008-06-30. Ndr
du tittar i din statistik, dr du dock férmodligen mer intresserad av att se
uppgifterna for dagen noterad 2008-06-29, under SLs trafikdygn som varar till
28:30. For att denna dag sdledes skall kunna noteras som trafikdygn, alltsa
dagen fére, krdvs tva saker:

1. Klickar inte pa Skapa kopia i arbetsboken forrdn du verkligen kommit in i
det nya dygnet. Om ditt pass sdledes slutar vid midnatt skall du se till att
klicka pa knappen forst efter midnatt, alternativt noterar du tiden till
00:00 om du kommer klicka pa knappen fére midnatt.

2. Sluttiden mdste noteras med virden ddr du éversdtter riktiga klockslag
till SLs trafikdygnsklockslag. 01:00 dr alltsa 25:00 och 03:40 dr 27:40.
Midnatt (00:00) noteras 24:00.

Man kan ocksa sdga att varje sluttid som dr noterad med ett hégre vdrde dn
23:59, kommer att resultera i att dagen noteras som dagen fére aktuell dag i
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statistiken. Vill du ha aktuell dag (redovisningsdatumet) i statistiken, skriver du
saledes virden i sluttiden som alltid ligger mellan 00:00-23:59.

Anmdrkning: Om du inte har noterat nagra tider, kommer programmet att tilldela
datum efter aktuellt dygn (redovisningsdatum) ndr du Klickar pa Skapa kopia i
arbetsboken.

Forsdljning av biljetter till kollegor

Ibland kan det kanske handa att du vill sdlja biljetter till en kollega. Om du goér
det, kommer din statistik bli missvisande eftersom statistiken dr tdankt att visa
din farsdljning till kunder och inte kollegor. Det finns dock en lésning pa hur du
kan hantera detta.

Dagen efter vill din kollega kopa ett block forkopsremsor till reducerat pris av
dig. I nedastdende bild kan vi i Ingdende balans se att du bsrjat dagen med 18
forkopsremsor. Vid Nya biljettinkop har du knappat in din forsdljning till
kollegan med -1. Vid passets slut har du kvar 8 férképsremsor i Utgdende balans,
vilket innebdr att du inte sdlt ndgra fler av dem dn till din kollega, vilket ocksa
framgdr av att ingen férsdljning redovisas for biljettypen under Férsdljning.

B3 Microsoft Excel - kass5

.3_]] Elle Edit Wew Insert  Format  Topols Data  ‘Window Help

= Y= I N SR A A AN LN - B z i U|E==E| % s 4%
Ingaende balans Utgaende balans Fiirsiljning
Bilietter i kazsan Hassaredovisningsvarde Mya hiljettinkop Bilietter i kassan Kassaredovisningsvarde
Biljettyp Virde Block Liésa Antal Viirde Block Lisa Block Lisa Antal Virde Antal Viirde E ing
Kontantkuponger Helt pris 20 kr 36 720 kr ao 600 kr B 120 kr 072 kr
Kontantkuponger Reducerat pris 12 kr 24 268 kr 24 288 kr
Farkipsremsar Helt pris 180 kr 10 1800 kr 5} 1440 kr 2 360 kr 216 kr
Farképsremsor Reducerat pris 110 kr 18 1980 k 8 830 kr
24-timmarskort Helt pris 100 kr 3 300 kr 5 300 kr
24-timmarskort Reducerat pris B0 kr 2 120 kr 2 120 kr
72-timmarskort Helt pris 200 kr 3 B00 kr 3 BOO kr
72-timmarskart Reducerat pris 120 kr 2 240 kr 2 240 kr
724timmarskon Plus Helt pris 250 kr 2 500 kr 2 500 kr
72immarskont Plus Reducerat pris 170 kr 1 170 kr 1 170 kr
6718 kr 5138 kr Summa 480 kr 2,88 kr
1000 kr 1000 kr Farsiljning per timme
500 kr 500 ke 120,00 kr
Arbetsplats och tider Start St Pass 100 kr 100 kr
51D 5 [21:00[{2500] s00 a0 kr 80 kr Rensa innehllet
20 kr 20 kr (Ctrl+Shift+D)
10 kr 10 kr
5kr 5kr
1 kr 1k Skapa kopia i atbetsboken
050 kr 0.50 kr (C+EhiR+5)
2008-07-01 —— ‘
) o
W 4 » wy Arhetsplatsstatistic ¢ Trafikdygnsstatistk 3 Tims kassaprogram 5.0 { 20080630 STD S { 2008-06-29 TCE M 54 [ < |

Anmdrkning: Ndr du har felstdmplade biljetter som du sdljer tillbaka till Rapid,
gdr du tillvdga pa samma séatt.
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Statistik fér genomgangna exempel
Hdr nedan ser vi statistiken for de genomgangna exempel vi bergrt.

B3 Microsoft Excel - kass5
(] Bl Edt View Insert Format Took  Data  Window Help

EAI =™ S T W = W R S R B Y T Pl -@’Einwa\ 20z BT U|SESSR S s 58 4
Feltskningspengar 10,80 ke[ 0,72 ke[ 15,12 kr| 3,96 kr| 4,80 kr 5,40 kr ~
Férsalining 1 800 kr| 120 kr|2 520 kr| B0 kr| 300 kr 400 kr 5 600 kr 41,80 kr
Antal 4 11:30 | S0st| 10st] 14st| Get| Jst 2 st 1 450,00 kr| 504,35 kr| 10,45 kr
=i
L =
5 @ o o bk
= = S = [g |z
2 T |, Eol, B o|. |E |5 |E
= = = s = s = 3 e o @
= 2 = = = =] = 2 o o £
= 2 ) z 5 ] = = £ -
& = oL o T i T o (ol o = =2}
& . = 5 o = @ 3 2 o = 7 = = %
@ & = |2 = 2 £ b @ @ © & 5 = = =
= = = |5 = a 2 £ £ £ £ £ £ E E =
= o Z = ] = & £ = E £ £ £ - = ]
5 2 5 Is 12 1% E = = = = = = = o o E
= [-]=< FE Fo FaF2 2 FE [FE F& &8 FR FE FR FR S [~]E g [+]
08-06-29|TCE N 5113:00 [15:00 [ 2:00 16 5 g 2 1 2 1652 kr| 826,00 ke| 14.91 kr
TCE M 54 [15:30 [17:00 [1:30 64 4 7 4 2 3 228 kr|2 152,00 ki| 21,37 kr
08-06-30[STD 5 |21:00 [25:00 [4.00 4 2 440 kr| 110,00 ki| 264 kr]
08-07-01[STD 5 |21:00 [25:00 [4.00 3 2 480 kr| 120,00 k| 2,88 kr]
- & i S
W 4 » WP Arbetsplatsstatistk ' Trafikdygnsstatistik £ Tims kassaprogram 5.0 { 2008-06-30STD S 4 2008-06-29 TCE N 54 € >

B3 Microsoft Excel - kass5
Iﬂ_] File  Edit Wiew Insert Format Tools Data  Window  Help

RN RIS RE N NN s A e A LN - P - 10
Felrakningspengar 10,80 ke[ 0,72 ke[ 15,12 kr| 3 965 kr| 4,80 kr 6,40 kr A
Férsaljning 1800 kr| 120 kr[2 520 kr| BB0 kr| 300 kr 400 kr 5 800 kr] 41,50 kr]
Antal 4 1130 S0st| 10st] 14t Bt 3 2 st 1 450,00 kr| 504,35 kr| 10,45 ki]
1o
L B
5 o 0 o w
= = = s |2 g
2 1 |lo B |le [E |2 |2 |5 |3
= |2 |8 |& |8 (& |& |§ | |& w
2 |z |E [ |B |2 |8 |2 |2 £ =
= 5 T [ T fod T o [ o = 3
= = 5 Z
s =2 E B B B B E |EE £ z
o = = e £ £ = o o = i 7 = = &
= = = & = o @ o @ T T T o E E =
& 5 |& = = 2, = £ £ £ € £ £ = =, E
£ |z |5 B0 |z |2 | |g |2 |2 |E |E |E |E |§ g |2
= = =] =2 F = = : : o : g = = =
B [l e e P < v i e S N e S S N [ £ [ & [+
STD S |21:00 [25:00 [4.00 [08-05-30 4 2 440 kr| 11000 kr| 254 kr
08-07-01 5 2 480 kr| 12000 k| 288 kr
TCE N S1[13:00 [15:00 [2:00 |08-06-29 16 3 3 2 1 2 1652 kr| 526,00 kr| 1481 ke
TCE M 54 (15:30 | 17:00 | 1:30 | 080629 G4 4 7 4 2 3 228 kr|2 152,00 kr| 21,37 ki
" - - bt
H 4 » H]\aArbetsplatsstatistik { Traflkdygnsstatistic { Tims kassaprogram 5.0 4 2008-06-305TD S 4 2008-06-29 TCE N 54 | < >

Exceltips

Istdllet for att knappa in exempelvis 79 femkronor, kan det tankas att du av
nagon anledning vill dela upp antalet om 40 och 39. Fér att kunna knappa in en
matematisk formel i Excel, maste du alltid bérja med att knappa in ett
likhetstecken. Det kan da exempelvis se ut sa hdr: =40+39 eller =3*20+5.
Det forsta exemplet summerar 40 och 39 till 79. Det andra exemplet
multiplicerar 3 med 20, for att ddrefter addera med 5, vilket blir 65.
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For knapparna Rensa innehdll, Skapa kopia i arbetsboken och Kopiera
kassainnehav, kan du dven anvinda snabbkommandon. Vilka de dr, ser du pa
respektive knapp. For exempelvis Skapa kopia i arbetsboken star det Ctrl + Shift
+ S. Det betyder att du skall hdlla ned tangenten Ctrl, ddrefter Shift, for att
sedan frycka ned tangenten S.

Viktig teknisk information
Fér att programmets makron skall fungera far du inte d@ndra pa
fliknamnet Tims kassaprogram 5.0.

Om du av misstag trycker pa nagon av de tre knapparna Rensa innehdll, Skapa
kopia i arbetsboken eller Kopiera kassainnehav dar de dr aktiva (dar bokstdverna
dr svarta), kan du inte aterkalla det pa ndgot annat sdtt @n genom att stdnga
programmet, utan att spara nagra dndringar. Klicka da exempelvis pa krysset
hogst upp till hoger i programmet sd far du nedanstaende fraga.
(Snabbkommandot for att stdnga ned aktiva fonster ar Alt + F4.)

Microsoft Excel

! "_n., Do ywou wank ko save the changes vou made to 'kasss,xls'?

Yes MD i l Cancel ]

e Om du klickar pa Yes/Ja kommer du spara alla dndringar.

e Om du klickar pd No/Nej kommer du inte spara ndgra dndringar frdn och med
den senaste gangen du sparade.

e Om du Klickar pa Cancel/Avbryt kommer du aterga till programmet som om
inget hdnt.

Om du mdrker att du gjort ndgra misstag forst efter att du har sparat, kan du
endast fa detta korrigerat genom att mejla programmet till mig. Mejladressen
finns pa min webbplats.

De kopior du skapar genom att klicka pd Skapa kopia i arbetsboken kan raderas
utan att det pdverkar programmet. Aven flikarna Trafikdygnsstatistik och
Arbetsplatsstatistik kan raderas da de skapas pa nytt varje gang man klickar pa
knappen Skapa kopia i arbetsboken. Virdet av att behdlla kopiorna som skapas
med knappen Skapa kopia i arbetsboken, ligger framst i ndr du vid andra tillfdllen
anvinder samma kassa, och kan klicka pa den nya knappen Kopiera kassainnehav.,
for att slippa fylla i uppgifter som redan dr ifyllda. Dartill ar kopian bra att ha
om du vill spara uppgifter om vad du har haft for vixelkassa, eftersom detta
inte lagras nagon annanstans. For att radera en flik, gor sa hdr: Hégerklicka pa
fliken och vdlj Delete/Ta bort.
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Om identiskt namn pa flik redan finns ndr du klickar pa knappen Skapa kopia i
arbetsboken, namnges fliken med en siffra inom parentes som hdller ordning pa
hur manga flikar du skapat inom samma trafikdygn.

Varje kopia som du inte raderar 6kar programmets

Move selected sheets storlek. Jag sparar sjdlv pa samtliga kopior i samma
1;::'3:;0@ _ | arbetsbok. Om du av ndgon anledning vill spara kopiorna i

en separat arbetsbok, hogerklicka pa aktuella flikar och
vdlj Move or Copy... och se till att du i rullningslisten
vdljer (new book) eller en annan arbetsbok och bocka fér
Create a copy.

Before sheet:

Om du bara har en start- eller sluttid under Arbetsplats och tider, eller om
start- och sluttiden innehdller samma vdrde, markeras den/de vdrden i rétt, som
en sorts hint om att du kanske inte fyllt i nagot korrekt. Rattar du inte till
detta, far du ingen tillférlitlig statistik.

Datumet i Ingdende balans uppdateras varje gang du knappar in ett virde, eller
oppnar programmet. Ddrav fungerar det som ett redovisningsdatum.

For att oka ldsbarheten i programmet, kommer inte eventuella nollvdrden som du
vill knappa in i kassainnehav att synas.

Vilka varden som ligger till grund for berdkningen av felrdkningspengar och bonus
under programmets bendmning Ersattning, framgdr i Mitt i City Nr 3 2008.

Samtliga virden i programmet avrundas med tva decimaler ddr decimaler
forekommer.

Avslutning

Hér gdrna av dig om du inte fdr programmet att fungera som du férvintar dig.
Hoppas du far mycket glddje av programmet!

Med vdnliga hdlsningar

Tim Soderstrom

Fortroendevald SEKO
www.timsoderstrom.se
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