Manual till Tims I6bneprogram Version 2

Fliken ”Inmatning” anvander du for att mata in huvuddelen av all information som skall behandlas

av loneprogrammet. Du kan endast knappain information i de vita cellerna.

| denna 6vre vitarad anger du vad dina

(I6ne)poster heter for respektive kolumn.
De namn du doper dem till, &ndras sedan
automatiskt i hela programmet.

| dessa kolumner
beréknas |6neposterna

| dessa kolumner avrundas |Gneposter na
till narmsta halvtimme uppét i fliken ”Lon
per dag’. | flikarna”Lén per ménad”,
”L6n mellan november och december”
samt ”L6én mellan december och

per minut.

november”, beréknas de &en per minut.
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Lirihn :m&l under denna kolumn, programmet utefter Dessa kolumner kan anvéndas pa manga
berzknar forutom 16nen din skérmstorlek. intressanta sét. Varje cell &
ErE -,;37 per minut , &ven angiven Provadig framtill programmerad med |SBLANK, vilket
[T e procenmt,s i ill exempel vilken procentsats innebér att om aktuell cell & tom, hander
mc’ standardinstdlIningens som passa din inget. Ar den déremot inte tom, hémtar
Tada 2"’1 semesterln skarm. den angivet varde fran fliken "L 6n per
= ' ménad”, och redovisar beloppet under
21 fliken”Lon per dag”. | fliken "L6n per
Toredng _?'] méanad framgdr hur manga celler som inte
= varit tomma under aktuell ménad.
L 6neprogrammet & konstruerat pa arshasis
for fg n(zgnader med bdrjan frén%aeoember Dessa kolumner kan du sdledes anvanda
&ret fore. Detta d de som fér |6n ménaden for att hdllareda pa hur manga
efter, skall kunna sevad de har att vantasig semesterdagar eller forél dralediga dagar
fér 16n i januari. du taglot ut under_en manad, eller en
Standardinstallningen & for & 2006. Vill du tolvmanadersperiod.
att det skall gdlafor till exempel 2007, . N .
Klickar du i cellen, och knappar in Du kan &ven anvanda kolumnerna fér
2006-12-01. For att berakningarna skall bli eventuellafastatillégg. Det kan till
korrekta, maste &rsimatningen i samtliga fall exempd rérasig om omioppstillagg. Pyl
efterfoljasav " -12-01", alltsa 1 december. dain vérdet av tillégget i fliken "L on per
Programmet klarar &ven skottdr, vilket manad’, s3 bersknas dven dettai kalkylen.
innebér att du kan anvénda programmet for
vilket & som helst.
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Exempel paflikar.

Klickamellan dessa
for att navigeratill
Onskvérd plats.

Exempel paceller.

Exempel parullningdister.

paverkar utrakningarna.

Dessamindre celleri dennaflik, &
programmerade med ISNUMBER,
vilket innebér att programmet bearbetar
endast information som bestar av
nummer. Du kan sdledes skrivain ord
och meningar i dessa celler, utan att det

Anvand dessaom du inte
kan se helainnehallet.




| dennaflik - "Lon per dag” - kan dukolumnvis granska vardet av ala arbetsdagar i detalj. | denna
flik kan du inte knappa in information.
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Dialize 200601-15  2006-11-16  2O0E-00-17 | 200601-18 | POOE-01-19  2006-01-20 | 2006-01-21 | PODE-D1-22  2006-01-23 | &
Tirnltin Tinm | | |
e | Tj arb ser du de tidsbaserade |Gneposterna
Semesieilon Summa specificerad i tvatidsformat: | timmar och
OBEnkel Tioh minuter, samt i "h”. Hér anges siledes den

totalatiden som ligger till grund for 16nen.

SLEnmme
OB veificarad Timh

Summa anger vérdet av de tidshaserade

ST |6nekoderna
OE-Zforhelg Tj=rh
Semesterldn anger vardet av ett tillagg som
Summa multipliceras med Timl6n
Enkal eranid T] B &
Summa S o
Timlon, OB-Enkel, OB-Kvalificerad & OB-

foealilicered averdid |Tj b awr

Sorhelg beréknas per minut.

Surnrna
Tilldgg 1 Enkel dvertid och Kvalificerad dvertid
Tillan 2 avrundastill ndrmsta halvtimme uppét.

Tillégg 3

Tillagg 1, Tilldgg 2 och Tillagg 3 genererar
Totod surang ett fast dagligt belopp, om detta angjvits i
fliken” L6n per manad”. Om inget belopp
angivits, visasinget.

Omlopp

Total summasumerar alla summakolumner,

Weckoda Cinsdag samt till&ggskolumnerna. tEran Tisdag rsdog Torzdeg

Clatiee 2005-05-20 TOE-08-26 | Z006-08-2F  FOOE-08-27  FO0G-08-28 |
Tialdin Tiom Omlopp beraknasi denna flik genom den
senast angivnaduttiden, minus dentidigaste

= LA angivhastarttiden, utifran de sex forsta
emasiedon Summa L X A
OBEnkel Tiah kolumnerai fliken inmatning.
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cdlerna.

Denna flik sammanstéller dinainkomster manadsvis. Du kan endast knappa in information i de vita
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december 2005

| denna kolumn ser du
hur ménga minuter du har
arbetat under ménaden
for respektive [6nekod

| cellernaunder " A-pris’
fyller dui vérdet av
respektivel6nekod

| denna kolumn &r
angivet " A-pris’ | iTir
multiplicerad med
"Total arbetstid”.

| denna kolumn multipliceras
cellerna under kolumnen
"Antal”, med cellerna under
kolumnen " A-pris”.

v

| dennakolumn & de fyraforstacellernafran
"Tota arbetstid” avrundade till narmsta
halvtimme uppat.

| de efterfoljande tvacellerna ar
avrundningen med nérmsta halvtimme uppét
summerad dag for dag. Dérav kan till
exempel kolumen for " Total arbetstid” pa
sammarad visa summan 23 minuter fordelat
patvadagar om 14 och 9 minuter, medan
denna kolumn avrundat dessa bada dagarna
till né&rmsta halvtimme uppét, med resultatet
"1,0h".

De tre efterféljande cellernaanger hur manga
celler som inte & tomma, frén fliken
"Inmatning” .

Desistatrecellerna beskrivsi rutan nedan.

v
Lime kol Bpris Total arletssid  Summnea 1 Andal Summa 2
Timlon 11430 kr .00 - kr m hi - kr
OB-Enkel 1470 kr 0:00 - kr 00N - kr
CiB-kvabficarad S2AE kr il:[d - kr ook - kr
CB-SHorhaig T35 kr 0:00 - kr 00k - kr
Enkel martid 201 A8 kr 0.0 - kr 00k - kr
ivaliicerad evedid A3 kr 0:00 - kr ook N\ - kr
Tilagg 1 - kr DO st SNk
Tilagg 2 - kr D st - kN
Tilagg 3 - kr [ - kr
Cririga tilagy -kr | ———————Pp 00 st'h - ¥
Crriga tilagy - kr | ¢4&—1——p 0.0 st - b
|Lrriga tilage | — ] » [N W
| gETITTET [ 1200 - b -k
Brutiolon - hr -hr
Shanasats IS - hr - hir
Natio liin ® - hr - hr
el amheT i T i \\4_|_, Dennacell ber&knar hur manga
P Surnma kladpodng | .14 ] o\ arbetsdagar du arbetat under

vanster.

Dennarad kan du anvanda for att berakna négot
utefter deantal arbetsdagar du arbetar per

manaden. For att en arbetsdag
skall genereras, krévs att nagon
av de sex forsta tidsbaserade
kolumnernai fliken ”Inmatning”
& ifylldamed minst en start -
och duttid.

00 bl b

= b |

ménad. presid
000 |\

| standardinstalIningen framgér att varje gg \\

arbetsdag genererar klédpoéng med 0,14. | ]\

cellen direkt till hoger om 0,14, multipliceras BT

antal arbetsdagar med vérdet som framgar till 1]

zH|
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Hér fyller du i hur mycket skatt
som du vill skall dras bort frén
bruttol 6nen.

Den hér raden beraknar procentsatsen av den
dverstakolumnens varden frdn” Summa1” och
"Summaz2”.

Hér kan du till exempel fyllai den procentsats du
far i semesterlon. | cellen direkt till hoger berdknas
angiven procentsatsmultiplicerat med den forsta
cellen direkt under kolumnen ” Summal”, som i
dettafall & dopt till "Timlon” . | néstagulacell
multipliceras procentsatsen med den forsta cellen
direkt under kolumnen” Summa2”, som &veni
dettafall & dopt till " Timlon”.

Observeraatt denna procentsats kan andras
manadsvis. Vilket & en vardefull mgjlighet om du
varvar heltidsarbete med deltidsarbete.

Dessatrerader & endast koppladetill
flikarna”L6n mellan december-november”
och ”Lon mellan januari —december”.

Du som har ménadsldn, kan till exempel
klicka paden dverstacellen, och ersitta
Ovriga tillaggmed texten Méanadd6n. Under
kolumnen " A-pris’ fyller dui hur stor
manadsl 6nen &. Under kolumnen " Antal”
knappar duin 1. Damultipliceras

manads 6nen med 1 i kolumnen” Summa?2”.

Anmarkning: Tank paatt om du med
manadslén andavill héllareda pd hur ménga
minuter du arbetar, kan du fortfarande
knappain arbetstidernai fliken " Inmatning”.
For att de angivna arbetstidernainte skall
generera ytterligare inkomster, ser du baratill
att aktuell cell som behandlar dina arbetstider
under "A-pris’, inte innehdle nagot vérde.
Exempel padettafinnsfrén sidan 11.




Denna flik som heter ”Lon mellan december- november”, har aven en snarlik flik som heter och
"L6n mellan januari-december”. Det enda som skiljer dem emellan & den period som avses. Déarav
beskriver jag baraen av dessaflikar.

Denna flik har manga likheter med fliken ”L6n per manad”, men sammangtéller istdllet dina
inkomster Gver en 12 manaders period. Observeraatt du till exempel har méjlighet att fa reda pa
din totala arsarbetstid, under kolumnen ” Arbetstid”.

Néstan alla uppgifter summeras fran fliken ”Lon per manad”. Undantaget utgors av de tre cellernai
Sista raden

Du kan endast knappa in information i de vita cellerna.
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Period december 2005 i november 2006
Lénakod Arbetstid Summa 1 Antal Summa 2
Timban 0:00 - b 0.0 h - kr
OB-Enkel 0:00 = ki 0.0 h = ki
QB-Kvalificerad 0:00 - b 0.0h = kr
OB-Storhelg 0.00 - kx 0.0 h - kr
Enkal dvartid 0:00 - kr 0.0h - kr
Kvalificerad Svertid 0:00 - kr 0.0 h - kr
Tilkagy 1 .0 st'h - kr
Tilldgg 2 0.0 sthh —kr
Tilksgy 2 0.0 st'h = kr
vriga tilligg 0.0 st/h -kr
Griga filldgy 0.0 st'h - ki
Ovriga tilligg 0.0 st/ -kr
Semesterlén - kr - kr
Brittaltn -k - kr
Skattesats | 32.00% - kT = kr
Mettolon = k1 =kr
Antal arbetsdagar 0
Summa kiEdpeing [ 014 [
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Har foljer exempel pa hur man kan anvanda programmet. Har har jag knappat in uppgifter enligt
nedanstadende antaganden:

1 december 2005 arbetar du ett pass mellan 11:00-17:56. Déarefter har du en obetald rast. Klockan
19:42 fortsitter du arbeta fram till 22:56. Overtiden tar vid efter 9 timmars arbetsdag. | detta fall
fran 21:46. Du har ett sarskilt omloppstillagg eftersom din start- och sluttid Gverstiger ett visst antal
timmar. Du har ett OB-tillagg mellan 19:00-22:00. Du har ett annat OB-tillégg mellan 22:00-06:00.
2-3 december 2005 har du semester.

4 december 2005 arbetar du mellan 17:55-24:58, med tidigare ndmnda OB-till&gg. Du har en
obetald rast mellan 20:57-21:30.

5-9 december & du foréldraledig.
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For varje arbetsdag finns

Soocko |WCSATSE| aren  mer | gsm0 mew ;oo s €4——— mojligheten att pAtvarader fyllai en

T E T R e s 4 dart- och dluttid. Om du enbart fyller .
i den Gvre raden, innebér det att du

Tedsg | 20061206 inte har haft négon obetald arbetstid. %

= T Om du fyller i bégge raderna, -

il innebr det att du har haft en obetald

Toredng. | 20051200 arbetstid mellan den 6vre radens x
duttid och den undre radens starttid.

Fradhg | 200542408 "

Cardeg | 0E4510 | dettaexempel har du haft obetald

e arbetstid mellan 20:57-21:30.
ey | 005-13-12

| dessa tre kolumner har jag valt

Tedeg | 2005-1213 att skrivain”x” vid detillféallen

Cnzdeg | 20061210 som cellerna skall summera dessa
i fliken”Lon per manad” . Du kan

Lt bl Bl dock valja att skrivain precisvad

Fredap | 2001210 du vill i dessacdller. Det enda

programmet intresserar sig for, ar
om cellernaér tommaceller g.

Lordag | A5 -42-17

SO0-43-18

Sincing
ity | 200S.12-10

Tholey | 50051330
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| denna flik kan du inte knappain ndgot i en enda cell.

ar langden pa dina arbetspass.

| denna kolumn kan

| denna kolumn kan du
se passlangderna.

P =~ O L L

e BN

den totalatjanstearbetstiden— det din
16n grundar sig pa.

du se léngden av

Det enda unika den hér fliken upplyser om

Torzdng A0G-1240

1756 'am
MG 2H
Fradeg 200612400

Lirday | 200612405

Sonclen | HIOS-120 | m0aT  am
2458 3
wlrveg | 20051206
Tedsy 20061206

OmEdag | FO0G-1 200

1843 2300 2

200 W% L]
1800 FRIT 67

&1 | o3 |21:30 2FO00 em  3Ir

T

2x00 2256w

pree] L s ] o

4B 256 tm

L ) um"

Toredng | E006G-12-00

Fragag 200512408

Lordeg | 2006AZH0

| denna kolumn kan du se

skillnaden mellan start- och duttid.
Alltsi arbetstid adderat med rast.

For att kunna se mer i
dennaflik, maste du
anvanda rullningdlisterna.
Du kan aven klicka pa de
omgivandepilarna.

ME-12411
54T 2
2006-12-13
G214
Toredng  FO05-12-15
Fiedag  EO0G-1E-16
AT
HOSALE

00512410

H05-12-20
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| dennaflik har du knappat in kompletterande uppgifter for hur mycket du bland annat far betalt
per timme. | detta exempel &r din timl6n 114,90 kr.

Har ndmner jag lite av det som dinatidigare inmatningar genererat. Mer om vad dina
inkomstrel aterade inmatningar genererat per dag, hittar du pa sidan 10.

v "Total arbetstid” pa 15 timmar och 30 minuter. Observera att detta utgor din totala arbetstid for
"Timlon”. Eftersom du arbetat 6vertid, har du egentligen arbetat totalt 15:30 + 1:10 = 16:40.
Alltsa 16 timmar och 40 minuter.

Ett omloppstilléagg till ett varde av 100 kr.

Tva semesterdagar.

Fem dagar for foréldraledighet.

Tva arbetsdagar, som genererat totalt 0,28 i kladpoang.
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december 2005
Lome kol Apris Total arlretsfid  Soummnea 1 Artal Summa 2
Timldn 114 30 kr 15:30 173055 kr 155 h 173095 kr
CB-Enkel 1470 kr 148 G5 A3 kr 50h T340 kr
OB-k~valficarad 3245 kr 154 136,13 kr 40hH 131 40 kr
CB-Zdorhalg TA7E kr i:0d - kr 0ok - kr
Enkal mearid 201 B8 kr 1:00 - kr 0oh - kr
Foaliicerad dvedid AT kr 110 07 20 kr 15 34 97 kr
Cmlopp 10000 kr 1 st 10000 kr
Sormoster - kr 2 sl - kr
Farldraledig - kr E sl - kr
Crriga tilagy - kr 00 st'h -y
Crriga tilagy - kr 00 st - ¥
Cwriga tilsgis - kr [ bt
5 dark 12005 21371 b 21371 b
Bruttolon 2590 A0 W 2634 59 b
Shanesats JL00 31 84 br 5225 b
Natio liin 1 PET HF br 183209 hr
Antal aibets b ges 2
Surmma kladpodng .14 .24
januari 2006
Lima kol &pris Total arlretssid  Sumnea 1 MAndal Summa &
Tiralon 11480 kr 0-0d - hr Dok - hr
CE-Enkal 1470 kr 00 - b 00 b - b
DB-Kxabficarad J2 A5 kr 00 - b 00 b -kt
CB-Sarhelg FERCL 00 - b 00k - bt
Enked teartid ENEEL A0 - b O0h - ¥
bl cerad Sveid EERIN an - hr 0k - br
Cimlopp 10000 kr 0 sl - hr
Sernasler -k i - kr
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| denna flik finns inga nya uppgifter, da du inte fyllt i ngra uppgifter i de andra manaderna.

3 microsoft Excel - fimeprogram M0 == | -
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Period december 2005 ) nevember 2006
Lénakod Arbetstid Summa 1 Antal Summa
Tirnlan 15:20 1 780,95 kr 155 h 1 78095 kr
OB-Enkel 4:45 5983 ki 5.0h T73.50 kr
OB-Kvalificerad 254 128,12 kr 40 h 13140 kr
OB-Storhela 0:00 - ki 0.0 h - ki
Enkal dvartid 0:00 = k1 0.0 h - kr
Kvalificerad dvertid 1:10 J07.20 ki 1.5 h 394,97 kr
Omlopp 1.0 st'h 1000, 00 kr
Semester 2.0 5t'h - kr
Féraldralediq 5.0 stih = kr
@ga filldgg 0.0 st'h = kr
Crriga illdgy 0.0 stk - kr
[Crriga fillégg 0.0 st = kr
Semesterion 213,71 kr 2371 kr
Bruttalin 2 539,80 kr 2 694 53 kr
Skattesats | 3200 B31.94 kr 862,25 kr
Mettoldn 176787 kr 183228 kr
Antal arbetsdagar 2
Surama kidpaing | 013 0,28

w4 kol Passticer J matning 4 Uinper dag £ LPoper méned Lo neellan december-nosember £ Lon melen anuabdecarhba S |« ?




| denna flik ser du en betydande skillnad fran forra sidan Detta da dina inmatningar inte avsett
perioden mellan januari-december 2006.

E3 Microsoli Excel - Lineprogram HI06 ==
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Period januari 2006 - december 2006
Lonekod Arbetstid Sumima 1 Antal Summa 2
Timlan 0:00 - kr 0,0 h - kr
OB-Enkel 0:00 = ki 0.0 h - ki
OB-Kvalificerad 0:00 = kr 0.0 h =kr
OE-Storhelg 0:00 - b 0.0h - kr
Enkal dvartid 0:00 - br 0.0h - kr
Kvalificerad dvertid 0:00 - kr 0.0 h - kr
Cmlopp 0.0 st'h - kr
Semeaster 0,0 st - kr
Féraldraladig 0.0 st'h - kr
Ovriga tilligg 0.0 st/h -kr
Grriga tilidgy 0.0 stih - ki
Ovriga tilligg 0.0 sth -kr
Semesterlon = kr = kr
Brittalon - ki -k
Skattesats | 32.00% - kT = kr
Hettolon - kr - kr
Antal arbetsdagar 0
Summa kiEdpeing [ 014 [
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| dennaflik kan du se vad dinainmatningar i flikarna " Inmatning” och ”L6n per manad” genererat.

Tjanstearbetstiden & skriven i bade timmar och minuter, samt i "h”. For varje I6énekod redovisas
vardet i kronor.

Av den totala summan framgar att 1 december 2005 gav dig 1717,63 kr, medan 4 december 2005
gav dig 969,94 kr.

Omlopp under "Total summa’ subtraherar den senaste angivna duttiden, med dentidigaste
angivna starttiden, som du angivit i fliken " Inmatning”. Den granskar sdledes ala start- och
sluttider under den aktuella dagen.

ES microsoft Excel - Li 08 E|r§lﬁ|
2] ple Bk Wew Incet Format ook [ete  Wndow  Hep  Aooker Pt & cuideticn Fir . &R
I We: = O T TR Wi o W [E 'l'FHd* 200 piE 7w i A
Ferknd Tomde] Fradean Liecgan Stindag Mbrdan Tiadey Dineag Toredan Frean "
Ciutmss T00E-12-01 | FO0A-1Z-00  JOCE-1203 | FODSIE04 | DOOE-12-05 | FO0G-IZ06_ JOCE-12-07  FO0S-1Z-08  MICE1IOB
Tirlan Tiah ERI] Eia0
800k b5l h
Sumrie 103471 0kr {46 85 kr
Samastedin Sumre 12409 kr A2 kr
CB-Enkel Tiah FRL] o
Lk 245 h
Summe 3071 ki A6 02 ki
DB-Hsalficerad Tiah [ 208
133k P
Sumrin I0GE ks 4746 by Dennarad &r dopt till Semester i
DB-Starkely Tiam fliken " Inmatning”. | fliken”Lén
ST per ménad” har du inte angivit
Enkial il T) @t et négot varde, varvid du inte far
Simng fram négot varde. For att sevilken
FloEilicered cvend [Tjam e 1.30 dag du haft semester, maste du
S ikl slledes gatill fliken” Inmatning”.
Tnlopn 7y i I fliken " Lon per ménad” framgér
Semester < dock hur manga semesterdagar du
Fomdmaledg tagit ut under manaden.
Tatsl surnme 171263 kr GES 9 |y Samma |Og|k gdler for raden
Dl ey 1156 HE Foréldraedig.
Dennarad & dopt till Omloppi fliken Tictan Onzdag Tersdesg Fradeg Litroiag Shrdeg Mindag
" Inmatning’. | fliken ”Lén per m&nad” har 2005-03-0B  ZODG-05-09 | JO0E-08-10 | FODE-OE-11  JOOE-DS-1F | ZO0G-0S-13 | JOCE-08-14 &
du angivit att vardet skall uppgatill 100 kr.
Dérav redovisas 100 kr for de dagar cellerna
inte & tommai fliken " Inmatning”.
IO CTEeET T
Summe .
M 4 v ml Pagsticer £ imatniog Lo e dep s (B permined J Unmetan decambsr-novembe - Lin melan gnuabdecarbar 4 |« »




| detta exempel ger jag tips pa hur man kan férenkla inmatningen av &erkommande arbetstider i ett
rullande schema. Samtidigt passar jag pa att visa hur man kan anvanda programmet om man har
manadslon.

Antag att du & manadsavlonad och har &erkommande arbetstider mandag- fredag mellan 15:40-
24:15. Rasten & mellan 19:22-20:10. OB-tilléggen antar vi vara pa sammatider som i det forra
exemplet.

Borjamed att knappain arbetstiderna i fliken ”Inmatning”. Eftersom du har sasmma arbetstider hela
veckan, vill du kopiera dessa pa ett enkelt sétt. Det finns manga satt som man kan gora detta pa,
hér redovisar jag for ett av dem.

Markera den cell dér du skrivit in 15:40.
Hall ned tangenten shift, samtidigt som du anvander piltangenterna for att markera ett storre
omrade. Nu bor resultatet se ut som bilden nedan.

Langst ned till hdger om det markerade omradet finns en liten fyrkant. Placera muspekaren pa
denna fyrkant, sa att muspekaren andrar form till ett svart plustecken. Tryck pa vanster musknapp
och hall kvar. Dra nu musen sa langt, att din markering blir s stor som bilden pa nésta sida visar.
Dérefter d&pper du den vanstra musknappen.

& Microsoft Excel - lenoprog

EE_IIEE Edt Wiew Yot Fomat  Tooks  Dabs  Window Hep  Acchat Typm & qusson for | r & X
RN RETI AR SRS U Y | v3 o B i === e A
GE-Enbel i =

Sdrwiag | A005-01-0

Minday [H00E-MH-02 | 1e0 | 1222 19000 1222 ZED0 2016
210 BE . 230 F=00

Tiadey | 3005-0H-03

Sroidagy | S005-H-04

Torsdeg | S005-0-05

Frechg | Z005-0-05

Lorchg | 200=-0-07

Strclp | Z005-01-0%

FMEndag | 20050709

Tiedag | 20050110

retag | A00E-0-11

Torzdeg | 20050112

Frocan | S005-01-1%

Lickiy | 00S-0H-14

Sinciay | H008-H-15

rilnday | A08-M-15

Tiadeg A0e-01-17

Oy | 205-M-12

Torsdegy | 2005-07-120

Frechg | 2006-0M-20
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%

Tooks  Data  Windes Hep  Acrobat
!lgﬁllﬂ

M!ﬂﬂ% A0E-M-02 | 140 1822 1200 =22 Z2:00 a1e
aio - 13 210 Zz00
Tiaday S008-M-0% | 2480 pra du o 213 2470 2:m 135
=50 b o | 230 2ra6
Oreidagy | M05-0H-04 | 220 b - T340 AL 200 a3
0 43 ME T
Torsdeg |SODSIN-OS | 4360 4RB0 3560 500 2000 244
dBE SATE BT AREA
Freohg |2005.0M-05 | 300 SBE66  ore0  H@af @00 2415
ST ERS Mol 4D
Loren | 2005-0-07 &
Sorciag | Z05-01-0%
Tandsg [ H06.IH.2
Tiedog | 006140 Héar ser du att resultatet inte blev
Tradag |G riktigt som du tankt dig. Klickapa
denna fyrkantiga symbol.
Toraeg | AET-12
Fracmn | AI06-01-1%
Lonckag J0DE-IH-14
Sbnciy | M08-H-15
tebnda | Z00S-MH-15
Tiadmg G017
orsiyy | Z005-00-12
Torsdeg | 2005-01-12
Frechg Z005-01-20
W 4 b KW Passfider s lnmatring ¢ Lon per dag [ Lon per ménad [ Lonmelan december-rovamber ¢ Lon mellkn jauaicecamber 7 |€
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Klicka pa det vita hdlet till vanster om " Copy Cells’, varvid resultatet kommer bli korrekt.

Tooks  Data  Windes Hep  Acrobat
L -l;n.u

20 0-M-m

Menday |A0E-T-02 | 1e40 | 1EZET 19000 (=32 Z00 316
a0 e 0 Zz00
Tiadey | F008-MM-03 | 1340 1822 1900 1232 Zp0 a3
ZMio AT 20 Zz00
Oreday | M008-M-04 | 1340 18F2 19000 132 Z00 2313
Ao s XdD o Z0D
Torsdeg | ZO06-0N-05 | 450 1832 1900 9922 20 2did
Ao 45 WD Z00
Frecen | 2005-0M-05 | 1540 1B22 1900 9222 2200 2413
b VR RN £ |1

Lorag | 20065-0-07 |m
Stoelg | Z006-00-05 | | ooy el
i O Pl s
Mandag [ 106.07.09 ]
1 FIl Fomatting Onbs
Tizdag | 2006.01-10 ) Fill Uit hout Fonmeating

Cretag | A0G-0-11

Torzaieg | A00S-00-12

Frocan | A005-01-1%

Lonckg | A008-0H-14

Sbnciy | M08-H-15

tibnday | AI0S-MH-16

Tizdeg | 50050117

Dresday | 2005-01-12

Torsdeg | 2006-M1-19

Frechp | 2006-01-20

| %




Nu vill du kopiera dessa arbetstider dver en hel ménad.

Eftersom du &r ledig pa l6rdagar och sondagar, markerar du hela din arbetsvecka frén mandag till
sbndag, enligt bilden nedan.

Dérefter gar du ater till den lillafyrkanten langst ned till hoger och kopierar pa samma sétt som
tidigare. Har skall du dock dra ned musen endatill sista januari.

E Microsofi Excel - lonoprog

EEIIEE Edt Wiew Yot Fomat  Tooks  Dabs  Window Hep  Acchat Typo aquestmon For help =82 »
RN RENE R o e R ara ) NS LS .
Timicn HE-Enkel OH-Evalificead OH-Staahely Enk el owerticl  |Kuslificerad guetb Tillagn 1 Tillaga ¥ Till agey 3 L

Sdrwiag | A005-01-0

lndey |2006-MH-02 | 140 | 1B2Z2 1200 q=22 Z=n00 3096
;0 e 20 Z=00
Tiadey | 300S-M-03 | 1540 1822 1300 122 200 2a73
o0 3TE 30 2200
Oreday | ADS-M-04 | a0 18FE 13000 1S322 000 2a04
axin 2015 10 200
Torsdeg |F006-0-05 | i540 1832 1900 4822 2200 a3
A0 Ais XM0 Z200
Frecwn  |Z005-0M-05 | 4540 {822 1800 493k w0 2443
A0 2415 210 200

Larhg | 2005M-07

Strclp | Z005-01-0%

FMEndag | 20050709

Tiedag | 20050110

retag | A00E-0-11

Torzdeg | 20050112

Frocan | S005-01-1%

Lickiy | 00S-0H-14

Sinciay | H008-H-15

rilnday | A08-M-15

Tiadeg | 2006-0-17

Oy | 205-M-12

Torsdegy | 2005-07-120

Frechg | 2006-0M-20

|




Nu har programmet kopierat ditt veckoschema. Eftersom arbetstiderna inte &r korrekta, far du
aterigen trycka pa den tidigare namnda fyrkantiga symbolen, och véja” Copy Cells’.

rosoft Excel - lonoprog

_] A= Edt “ew ot Fomat  Tooks  Data  Windos Hep  Acrobat Typa acusstmon For help - =SS0
) G e -lih-ld r3 x| B 0| =|S|=] e e ks
Tomlon DE-Enkel OB-Kealificesd D.E-\ﬁl-h-. Enkel ovsdlinl  |Kuslificersd ooerbs: Tillagm 1 Tillagg ¥ Till gy 3 i

Shnclky | A008-H-15

Minday [200E-DH-16 ] 9@ 200 200° M2 ZNO0 1R
0. H:1s 20 ZE00
Tiadey | F00S-M-1T | 2024 2130 213 ZzO0p 200 a3 -
mm Eds XMT O ZEIT
Orodsy | J005-01-18 | 083 E0 X0 )8 20 1aqd
AET xTE e ZRAL
Torsdng | SO0S-0M-19 | 20F 2080 MOF o 20 2aid
angs ER0S Ak ZEE
Frecn | 005-00-20 | 490 2500 A5 FE0 20 2413
M IR MO ZRET

Lorchpg | 2006-01-21

Soncan | A0G-0-12

Mindsg |A0S-0-T5 ) 35S 2540 2040 IIFE 2300 2445
HED  SSEd 43 2ZE4
Tiedng | H006--24 | 3BT 2579 047 3283 200 2415
HEl 2584 sl 2309
Crodeg |A0-M-25 | 3as 08 NS 3ID SN0 2445
E0E EM N5 I8
Torsdeg |A006-N-26 | 522 23 XOE] 336 200 2475
=3} S 0B I35
[Fredag |M0S01-T7 | zz52  zRED 2067 2303 200 246
IZEE  ZEEM 270 ZIE2

Liorckg | A005-04-35

Sircly | 3008-0H-23

flndsy |T005-0M-30 | 2R 99 X071 Z3B0 20 da4d
2 X4 0T I3E
Tadeg | JO0S-M-31 | FR0 2R A 27T 20 Jdad
st R e N L= =1 ]
Cratay | 20065-02.0 =21

Torsdeg | 2006-02-02
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Eftersom 6 januari 2006 & en helgdag, vill du ta bort dagen fran schemat. Markera det omrade som
du vill radera, och klicka patangenten Del.

£ Mizrosofi Excel - | rOg
e B Wew Faat T —
=l e B N R AL -l;mu T

Tomlon DE-Enkel

Fremrat

OB-Kealificesd

Oreaday | A0S-12-35

Toradey | H0S-12-30

Frecdag | S005-12-30

Lorcag | 005-12-31

Sorciag | 006-01-07

Minoey [M0EM-02| 1540 | 4822 1900 | 4222 | Ha0 | 2415
b, L 5 - 5 1 ]

Tedog  [FOSM-03 | 1540 | 183 | ta00 | ime2 | 20 418
LV 3 T 1 1]

Cridag @O0 | 1Se0 | 1802 (@00 | 19ar | 200 341
Wil | 415 | 2010 | r=0n

Torsdng [DGD-0S | 1540 | 1922 | taod | imIz | 2300 | J4ds
010 | 2415 2010 | o0 |

Frocg |A0G-01-06 | 150 | 183 1300 9522 2000 2418
s is  aad0 remo

Lordag | 2005-04-07

SoncEg | A006-01-05

tfnday [200E-MH-09] 1540 | 122 1200 =22 | 0 2408
a0 | e A0 Zz00
Thdey |A008-MH-100| (&40 | 1822 | 100 1232 | ZeDp0 | 276
;o | 31s | 330 ZE00
oreday | 008-M-11] 140 | 1822 | 1300 1X3Z | Z00 | 2473
A0 | B A0 ZzO0
Torsdng | JO0E-OM-12 | 450 | 4872 | 1900 1922 | 200 2d1d
A0 | s A0 FkDD
Frecag  |SO0B-IM-13 | 1540 | 4872 | 1900 1222 | 2000 | 2413
A0 | BAS ) AHD i

2005-0-14

[z | tmo0 | twer | @m0 d1s

| &




Nu ser resultatet ut enligt nedan. Klicka nu pa fliken ”Lon per manad”.

Fl= Edt “ew Joert Formab  Tooks Data Windos Hep  scrobat
= e W e e -!Huld

Timlcn HE-Enkel DB-Evalifice ad

ey | 051235

Toradey | A005-12-22

Frecag | 50051230

Lorcag | J005-12-31

Sorwiag | 05-01-0

Mindey [F0EM-02| 1540 | 1822 1800 | @22 | @m0 | 2418
b, L . 3 S 15 1 .~ ]
Tiedeg | 20050003 | 540 | 1822 1900 gc22 | 200 24§
a0 | .S a0 ]l
Gredag | 060104 | S0 | 18 i@l 13 | aid 15
A0 15 010 2200
Torsdeg |A0E-05 ) 1=40 | 1222 | 1a0d 122y | 200 445
i [u] 1S 010 2200

Frocag | 2006-H-06

Looghg | 2005-09-07

Soneg | 2006-01-05

tlndey | 2006-H-02 | 1500 1822 =g 1232 22:00 1315
a0 2215 210 Zzon
Thedey | A0DS-09-100| =40 1822 1200 1522 Z2:m 2315
ey (] 215 pali] Zzon
Oreday | 008-M-11 | 1540 1822 1200 1232 .m0 2373
a0 oS b a0 Zz0n
Torsdeg |JO06-M-12 | %] | 4822 1900 922 | Zip0 1443
A0 | Aan X0 D
Fredag |S00G-DM-13 | 4%l | 4822 4900 9922 | 20 1443
A 215 a0 200

Lorag | 2005-07-14

SoreEp | A006-0-15

Mindsg |0DGMI-10 | 1S40 | 1R | fam0 | q@ar | @00 3d4s

1%




| december manad hogst upp i fliken, har du tre [6nekoder som & vita. DGp om en av dessatill
"Manaddl6n”. (Det & bara héar du kan dopa om dessa tre sistnamnda |6nekoder.)

B Mizrosofi Exzel - loncprog

FE] me Edt Wew Jost Fomab Toos Dabs  Windos Help  Acrchat Tvpm & quasken For hely

e S [ W S AT, O -limu 210 o | B J | === :v_\'::'r_-:_!'.w_!
=
december 2005
Liieked Fpiis Todal aileetstial  Suneina 1 Riutal Sumna 2
Timlin 114,50 kr IR} - kr anh - kr
OE-Enkel 14,70 ki 000 - kr odh - kr
QB-Hralificerad T2 BS kr 000 - kr abh - kr
OE-Slorhely F3,75 kr 0:00 = kr ooh - kr
Enkel dwaid 20169 ki [T - ki 00k - ki
Kyalficerad overtid JE3,31 kr o000 - kr O00hR - kr
Tillsgn 1 -kt 0 st - ke
Tilldgg 2 - kr d st - kr
Tillkgg 3 - kr asf - Kr
IEnadzian - kr 0.0 st - kr
I:Imga Illlaag - kr 0,0 =tk - kr
Cleriga lillagg - ki 0,0 st - ki
S wineeteilin [IFES - kr -kt
Brutalan -k - kr
Skallesats [IEERES - kr - kr
Hattolen - kr - kr
Anlel erbeladagar | 1] ]
Summe klEdpoEng [ o4 [ I |
januari 2006
Lii vk Apiis Toval aibewtid  Sunuma 1 Antal Sumding 2
Tirnlin - kr 163:27 - kr 1635 h - hr
OE-Enkel - kr 4612 - kr dE5 R - kr
CIEFKwalilicerad - kI 4715 - ki 4F5h - ke
OB -Slorhaelg - kr 0:00 - kr ook - kr
Enkel duartid -kt 000 - kr a0k - ke
Evalificerad dvertid - kr K1} - kr anh - kr
Tilldgg 1 - kr 0 ar - Kr
Tillagp 2 -k 0 st - kr o
W 4 v WP Passtider 4 [nmatrng 4 Lon per dag ), LAn per m3nad 0 LAn melan danember.novarber [/ Lon malbn jauaridecambar 1 F | £ -1




Tadig ned till januari och knappain 18450 i "A-pris’ direkt till hdger om |6nekoden *Manaddon”.
For att manadslonen skall kunna beraknas, knappar du in 1 i kolumnen for ”Antal”, pa samma rad.
Da multipliceras detta antal med a-priset, och resultatet visas direkt till hoger pa samma rad.

Som manadsavlonad ar det egentligen inte nodvandigt att fyllai dina arbetstider i fliken
”Inmatning” . Detta gor du enbart for att fa reda pa hur stor din totala arbetstid varit. | dettafall 163
timmar och 27 minuter. For att du inte skall fa betalt for dennatid, ar det viktigt att du ser till att
”A-pris’ inte har nagot varde for den aktuella raden Om det finns ett véarde skall du knappain O.
Anmérkning: Eftersom du vill att OB-tillaggen skall berdknas tillsammans med din manadsin, &
det viktigt att du har med dessa tider under fliken ”Inmatning”.

Eftersom du & manadsavltnad, har du ingen semesterlon. Darav knappar du inO i den vita cellen
till héger om ” Semesterlon”.

Av detta kan man nu konstatera att du pa 21 arbetsdagar erhallit totalt 20681,30 kr i bruttolén. Om
du far dinatillagg avrundade till narmaste halvtimme uppét, har du istallet erhallit 20 693,93 kr.

S Microsoft Excol lsmoprog r—_ililﬁl
IE_-] Fl= Edt “ew It Formab  Tooks  Data  Windos Hep  acrobat Tpm s quaston For help (= 5 8ot
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januari 2006

Lineknd A-pris Todal arbetsiisd  Sununa | Antal Sumana 7

Tirnldn -kt 16327 - kr 1E35 h - ke
OB-Enkel 14,70 kr 46:12 679 14 kr 465h BE3 55 kr
OB-Hralificerad J2.B5 kr 4215 1 855216 kr 47 5 h ‘1 BE0 33 kr
OE-Stohely EERERY 000 - ki O0h - ki
Enksl ovardid 201,68 kr o.on - kr 00k —Kr
valficerad dvweitid JE33 ke 000 -kt 00h - ke
Tillsgg 1 - hr 0 st - kr
Tilldgg 2 - K 0 st - kr
Tillarp 2 -k 0 st - kr
Marad=kan 18 450,00 kr ‘1.0 stk 16 450 00 kr
Ciriga Nillun - ki 0,0 st - ki
Civriga tillagg - kr 00 sth - kr
Somastarin | 0.00% - kr - br
Brutialan 2 BE1 20 kr 20 E93 95 kr
Skattesats | 005 G ETE T kr [T
Hatiolan 14 0B3 23 kr 14 071 87 kr
Anial arbeisdagar | 21 |

Summe kIBHpoang | 014 | .94 |

februari 2006

Lanaked A-pris Total arbatstisl  Summa | Antal Summa 2
Timlon - kr 000 - kr O0h - kr
CIE-Enkeal 1470 ki [(KIT] - ki afh - ke
OB kalificerad 265 kr 0:00 - kr odh - kr
OE-SHoihilg 7308 kt 000 - kr Q0h - ke
Enkel auartid 201,69 kr 1K1} - kr anh - kr
Kualificerad oveid 263,31 ki 0:00 - kf o0k - kr
Tillsrgg 1 - kr d st - kr w
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| dennaflik —”L6n per dag” - ser du att endast dinatilléagg beraknats i den totala summan.

Eftersom du angett dina arbetstider under fliken ” Inmatning”, kan du dock &ven se langden pa
dessa arbetstider, samt arbetsdagarnas langd — arbetstiderna inklusive rast.

E Microsofi Excel - lonzprog =
FE] A= EdE Mew Feet Fumal Tods Dmba Uddow Help  Accket Typa aquaskon for help 12
7 [ E e B ) LI 2 Hedw w0 » | B F | R | E-e oS A

Sandag Idndag TTEdEg Cinsoley TElrsu:lug' Fwa-:lng' L;dg:;q—' §-l:-:l;tl_n:;-._'- Pﬁﬁﬁtﬁg-'_ -
200601-01 2006-01-02 Z00e-01-03 2006-01-04 2006-01-05 20060106 2006-01-17 00E-11-08 200E-01-04 £
Tmlon Timh Td7 747 a7 Td? A7
205 h T7Bh 7.28h 2 7ah 7.78 h
Surnma
Eemesieilon Sunma
OBEnkel Tiah 212 212 [HE z2ae [HE
.20 h 2l h 220h Lélh Z20h
SLENfa 123k J2 34 kir 334 ke 1234 kr 32,34 kr
OB veificarad Timh 215 215 215 215 215
2.25 h £2ih 2,25 h 255 h 225 hi
Sura 2391 b F2.91 ker 7197 kr TA b 7397 kr
OE-Zfothelg Tj=m
Summa
Enkal drerid T] Bty &8
Summa
Krealificered dwvedid |Tjeh mr
Surnrma
Tillagg 1
Tilléing 2
Tillagg 3
Tolal summa 106.25 ki 0625 ke 10625 ky 106,25 ki 10620 kr
Omlopp B35 3:35 B:35 835 B:35
Vecknds Cinzdag Tarzdan Fraan Lordag Siondan s Tisdag Crsdang Tors ey
Dlatizs 2008-09-0E 2006-09-07 200e-CE-08 2006-09-09 2006-19-10 Z00e-08-11 200B-09-12 SO0E-09-13 200E-08-14 H
Tinldn Timh
Surima
Eemasiedon Summa
OBEnkel Tiob
L |Suima § TR | AR /717 iy FVenii | L IR T e RS o AT A R 17 AT L7, 1 bt
W 4 v M Passtider 4 maknng b Len per dag Lo per ménad | Lon melan december-rovamber § Lon malln jauai-decambar. ¢ 7 |4 >




| fliken "Lon mellan januari-december” har resultatet av ditt knappande blivit som bilden visar.

E Microsofi Excel - lonoprog
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MR RENE TR e

Period januari 2006 . december 2006
Linakod Arbetstid Surmma 1 Antal Swmima 2
Timlén 16327 - kr 1635 h - kI
OB-Enkegl 412 679,14 kr 46.5 h GE3.55 kr
CB-Kvalificerad 4715 155216 kr 475 h 156038 kr g
CE-Storhalg 000 - kr a0 h - kr
Enkel dvertid Q00 - kr 0.0 h - kr
Kovalificerad tvertic 0:00 = kr 0.0 h = kr
TilkEgy 1 0,0 stih - kr
Tilldgg 2 0.0 sth - kr
Tilligg 3 0.0 sthh - kr
IManadslsn 1.0 stih 18 450,00 kr
Dwriga tilldgg 0.0 stth - kr
Ewriga tillgg 0.0 stih - kr
Semesterlin - kr - ki
Eruttolin 20 681,30 kr 20 693,93 kr
Skattesats | 32.00% 6 618.02 kr 6 62206 kr
Nettoldin 14 DE3,29 kr 14 0T 1,87 kr
Antal arbatsdagar 21
Surmma klddpodng 014 284
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Hoppas du far stor behdlIning av |6neprogrammet!

Tim Soderstrom
Fortroendevald SEKO
www.timsoderstrom.se



